Estado de Rondonia
Camara Municipal de Cacoal
RESOLUGAO N° 01/2026/CMC

Dispbe sobre o acesso a informagéo, nos termos
da Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informagao — LAI), no ambito da Camara Municipal
de Cacoal, institui e regulamenta o Servico de
Informacdo ao Cidadao — SIC, estabelece normas
de transparéncia ativa e passiva, classificacdo e
protecao de informacdes e da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CACOAL, no uso das atribuicdes
que lhe confere a Lei Organica Municipal e o Regimento Interno,
RESOLVE:

CAPIiTULO |
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Cacoal,
os procedimentos para a garantia do acesso a informagdo, a transparéncia ativa e
passiva, a classificagdo, o tratamento, a protecdo e a divulgacao de informacgdes, em
conformidade com a Constituigdo Federal, a Lei Federal n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso
a Informacgao — LAI), a Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais — LGPD) e demais normas correlatas.

Art. 2° O acesso a informacdo sera assegurado mediante procedimentos
objetivos, ageis, transparentes e em linguagem clara, observados os principios da
administragao publica, a legislagdo federal, a Lei Organica do Municipio, 0 Regimento
Interno da Camara Municipal de Cacoal e as normas internas complementares.
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qualquer suporte ou formato, ressalvadas as hipéteses legais de sigilo e de protegao a I
dados pessoais.
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Art. 4° A busca e o fornecimento da informagdo sdo gratuitos, ressalvado o
ressarcimento dos custos de reprodugao, quando houver, observado o disposto em ato
normativo préprio que disciplinar a cobranga, inclusive isengdes.

CAPIiTULOII
DA ABRANGENCIA E DOS PRINCIiPIOS

Art. 5° Submetem-se as normas desta Resolugdo todos os 6rgaos, unidades
administrativas, comissoes, gabinetes parlamentares, servidores  efetivos,
comissionados, estagiarios, terceirizados e demais colaboradores vinculados a Camara
Municipal de Cacoal.

Art. 6° O tratamento da informagdo observara, além dos principios da
administracdo publica, os seguintes principios especificos:

| — Publicidade como regra e sigilo como exceg¢ao;

Il - Transparéncia e clareza na prestagao de informacgoes;

lll - Primariedade, integridade e autenticidade das informacdes;

IV - Protecao da intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas;

V — Seguranga da informagao e prevencgao a incidentes;

VI — Participacao e controle social,

VIl — Responsabilidade e boa-fé no tratamento das informagdes.

Art. 7° O acesso disciplinado nesta Resolucdo ndo se aplica as hipoteses de
sigilo previstas na legislagcdo, como sigilo fiscal, bancario, comercial, industrial,
profissional, segredo de justica e demais informagdes cuja restricdo decorra de lei
especifica ou decisao judicial.

Art. 8° As disposigdes desta Resolugdo complementam as normas internas sobre
protecdo de dados pessoais, seguranca da informagéo, gestdo documental, controle
interno e demais politicas institucionais da Camara Municipal de Cacoal.

CAPIiTULO 1l
DA TRANSPARENCIA ATIVA
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Art. 9° E dever da Camara Municipal de Cacoal promover, independentemente
requerimento, a divulgacdo em seu sitio eletrénico oficial de informagdes de interes
coletivo ou geral por ela produzidas ou custodiadas.

Art. 10° Devera ser mantida, no sitio eletrbnico da Camara, secao especifica de
transparéncia, com acesso direto a partir da pagina inicial, contendo, no minimo:
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| — Estrutura organizacional, organograma, competéncias, legislacao aplicavel,
cargos, funcgdes e identificacdo dos respectivos ocupantes;

Il — Horarios de funcionamento e atendimento ao publico;

lll - Leis, resolugdes, decretos legislativos, projetos em tramitagdo, atas e demais
atos normativos;

IV — Execugdo orgamentaria e financeira, com dados de receitas e despesas,
inclusive em formato aberto;

V — Licitagdes realizadas e em andamento, editais, anexos, resultados, contratos,
aditivos e notas de empenho;

VI — Gastos com pessoal efetivo, comissionado, estagiarios e terceirizados;

VIl — Subsidios dos vereadores e remuneracdo dos servidores, na forma da
legislagao aplicavel;

VIl - Relatérios de gestao, relatérios de controle interno, pareceres de contas e
demais documentos de acompanhamento de gestao;

IX — Canais de atendimento, endereco, telefone e e-mail do Servico de
Informagao ao Cidadao — SIC e da Ouvidoria;

X — Rol atualizado de informacgdes classificadas e desclassificadas, observada a
vedacao de divulgagao de dados pessoais sensiveis.

Art. 11° As informacgdes disponibilizadas deverdo atender aos requisitos de
acessibilidade digital, observando-se as diretrizes da Lei n°® 13.146/2015 (Lei Brasileira
de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia), o Modelo de Acessibilidade em Governo
Eletrbnico — eMAG, as normas técnicas de acessibilidade da ABNT e os padroes
internacionais recomendados pelas Diretrizes de Acessibilidade para Conteudo Web
(WCAG 2.1), garantindo a todas as pessoas, inclusive com deficiéncia, igualdade de
acesso, navegacao, compreensao e utilizagdo das informacdes publicas.

Art. 12° As informagdes disponibilizadas na transparéncia ativa deverdo ser
atualizadas periodicamente, de acordo com a natureza e a dindamica de cada dado,
garantindo-se sua atualidade, completude e consisténcia.

Art. 13° A transparéncia ativa podera ser complementada por meio de
divulgagbes em murais, painéis informativos, publicagdes impressas, redes sociais
institucionais e outros meios oficiais utilizados pela Camara Municipal de Cacoal. DL

L DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE
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indicadas ao requerente como forma de atendimento ao pedido de acesso, desde que
garantida, quando necessario, assisténcia para localizagéo ou extragdo do conteudo.
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Art. 15° A divulgacdo de informagdes na transparéncia ativa observara a
legislagdo de protegcdo de dados pessoais, devendo ser aplicadas técnicas de
anonimizacdo, mascaramento ou descaracterizacdo de dados, sempre que necessario
para resguardar a privacidade dos titulares.

CAPITULO IV
DO SERVIGO DE INFORMAGAO AO CIDADAO - SIC

Art. 16° Fica instituido, no ambito da Camara Municipal de Cacoal, o Servigo de
Informacgao ao Cidadao — SIC, vinculado administrativamente a Ouvidoria da Camara.

Art. 17° O SIC tem por finalidade:

| — Atender e orientar o publico quanto ao acesso as informacgoes;

Il - Receber, registrar e instruir pedidos de acesso a informacéo;

lll — encaminhar os pedidos aos érgéos ou unidades competentes;

IV — Acompanhar o cumprimento de prazos e apoiar a elaboragéo das respostas;

V — Fornecer ao requerente o numero de protocolo e informacédo sobre o
andamento do pedido;

VI — Consolidar estatisticas e relatérios sobre os pedidos recebidos, atendidos e
indeferidos.

Art. 18° O SIC funcionara em local de facil acesso ao publico, com atendimento
em horario compativel com o funcionamento da Camara, bem como por meio eletrénico,
na forma a ser regulamentada por ato da Mesa Diretora.

Art. 19° Compete a Ouvidoria, no que couber, apoiar o SIC no registro,
acompanhamento, sistematizagdo e analise dos pedidos de acesso a informagao, bem
como na interlocugdo com os demais setores da Camara Municipal.

Art. 20° O controle interno, por meio da auditoria, podera acompanhar, fiscalizar e
avaliar o funcionamento do SIC, emitindo recomendacgdes para o aprimoramento dos
fluxos, prazos e respostas.
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5 DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE

Art. 21° O SIC mantera sistema ou registro proprio para cadastramento dCk
pedidos, contendo, no minimo, numero de protocolo, data de recebimento, identificagé
do requerente, sintese do pedido, unidade responsavel, data e forma de resposta.

0]

Art. 22° As unidades administrativas da Camara séo responsaveis por fornecer,
no prazo estabelecido, as informagdes solicitadas via SIC, garantindo a veracidade,

integridade e completude dos dados.
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Art. 23° A negativa de informacgao, a classificagdo de sigilo ou qualquer restrigcao
de acesso deverao ser sempre formalmente justificadas pela unidade competente, com
respaldo legal e comunicagao ao SIC para ciéncia ao requerente.

CAPIiTULO V
DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGAO

Art. 24° Qualquer pessoa, natural ou juridica, independentemente de motivagao,
podera apresentar pedido de acesso a informacédo ao SIC da Camara Municipal de
Cacoal.

Art. 25° O pedido de acesso a informagéo devera conter, sempre que possivel:
I — Nome e identificagdo do requerente;

Il - Dados para contato, preferencialmente e-mail ou telefone;

Il — Especificagao clara e precisa da informacéao requerida;

IV — Indicagao do formato de resposta desejado, quando aplicavel.

Art. 26° O pedido podera ser apresentado:

| — Presencialmente, mediante formulario préprio (Anexo |);

Il — Por meio eletrénico, através de sistema, formulario ou e-mail institucional
indicado no sitio da Camara;

Il — por correspondéncia fisica, enderegcada ao SIC, com identificacdo na parte
externa do envelope.

Art. 27° E vedado ao SIC e as demais unidades exigir do requerente a justificativa
do pedido de informacao, salvo quando indispensavel para direcionar a busca em fungao
de grande volume documental ou complexidade do acervo.

Art. 28° Na hipotese de pedido que ndo especifique de forma suficiente a
informacgéo desejada, o SIC podera solicitar complementagao, indicando ao requerente,
de maneira clara, os elementos necessarios para localizacdo da informagao.
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Art. 29° Pedidos de acesso que demandem analise, consolidagdo de informacoes
esparsas ou tratamento técnico poderao ser objeto de resposta orientando o requerentk
quanto as fontes disponiveis e aos documentos nos quais constam os dados ¢
interesse.

5 DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE

0]

Art. 30° Pedidos manifestamente protelatorios, abusivos ou desproporcionais em
relacdo a finalidade publica poderédo ser indeferidos, mediante decisdo fundamentada,

garantido ao requerente o direito de recurso.
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Art. 31° O prazo para resposta ao pedido de acesso a informagéo contara da data
de seu recebimento pelo SIC, devidamente registrado no sistema ou protocolo.

CAPITULO VI
DO PROCEDIMENTO DE ATENDIMENTO, PRAZOS E FORMAS DE RESPOSTA

Art. 32° Recebido o pedido, o SIC verificara, de forma preliminar, se a informagao
solicitada ja se encontra disponivel na transparéncia ativa, podendo orientar o
requerente sobre como acessa-la.

Art. 33° Nao sendo possivel o fornecimento imediato, o SIC encaminhara o
pedido a unidade responsavel pelo assunto, que devera, no prazo de até 20 (vinte) dias,
contados do recebimento:

| — Fornecer a informagéo, por meio fisico ou eletrénico, conforme solicitado;

Il — Indicar data, local e modo para consulta, reproducao ou obtencao de certidao;

lll - Indicar que nao possui a informagao ou que nao a detém;

IV — Indicar o érgéo ou entidade que a detém, se souber;

V — Apresentar justificativa para a negativa, total ou parcial, de acesso.

Art. 34° O prazo previsto no artigo anterior podera ser prorrogado, uma unica vez,
por até 10 (dez) dias, mediante justificativa expressa encaminhada ao SIC antes do
término do prazo original, com comunicag&o ao requerente.

Art. 35° Quando o atendimento implicar reprodugédo de documentos, o
fornecimento da copia ficara condicionado ao pagamento dos custos, salvo nos casos de
isengao, devendo o prazo para disponibilizacdo observar o disposto em ato proprio.

Art. 36° Na hipdtese de grande volume de documentos ou de risco a integridade
do acervo original, 0 acesso podera ser viabilizado mediante agendamento para consulta
supervisionada, fornecimento de extratos, certiddes ou cépias parciais.

Art. 37° As respostas aos pedidos de informagdo deverdo ser redigidas em
linguagem clara, objetiva e compreensivel, evitando-se 0 uso excessivo de termos
técnicos sem explicacdo, sempre que o publico-alvo for o cidadao em geral.
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timbrado, em meio eletronico institucional ou por servidor expressamente autorizado,
devendo constar, sempre que possivel, identificacido da unidade responsavel.
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CAPITULO VII
DOS RECURSOS E DA RECLAMAGAO

Art. 39° Em caso de negativa de acesso, resposta incompleta, auséncia de
resposta no prazo legal ou qualquer outra irregularidade, o requerente podera interpor
recurso dirigido ao Diretor Institucional da Camara, no prazo de 10 (dez) dias, contados
da ciéncia da decisao ou do término do prazo para resposta.

Art. 40° O Diretor Institucional decidira o recurso no prazo de 10 (dez) dias,
contados de seu recebimento, podendo:

| — Manter a decisao anterior, de forma fundamentada;

Il — Determinar o fornecimento total ou parcial da informacéo;

Il — Determinar a complementacao da resposta;

IV — Encaminhar o pedido a autoridade competente, quando entender ndo ser sua
a atribuigao.

Art. 41° Desprovido o recurso dirigido ao Diretor Institucional, o requerente podera
apresentar, no prazo de 10 (dez) dias, novo recurso dirigido a Presidéncia da Camara
Municipal de Cacoal, que decidira em igual prazo, em carater definitivo no dmbito da
Casa.

Art. 42° Na hipdtese de omissao de resposta por parte da unidade responsavel ou
do SIC, o requerente podera apresentar reclamag¢ao a Presidéncia da Camara, que
podera determinar a imediata ado¢ao das medidas necessarias ao atendimento, sem
prejuizo da apuragao de eventual responsabilidade funcional.

CAPITULO VIII
DA CLASSIFICAGAO, REAVALIAGAO E DESCLASSIFICAGAO DE INFORMAGOES
SIGILOSAS

Art. 43° A informacdo em poder da Camara Municipal de Cacoal podera ser
classificada quanto ao grau de sigilo, nos termos da legislacdo federal, quando a sua
divulgacdo puder comprometer a seguranga da sociedade ou do Poder Leglslatlvo
Municipal, ou se enquadrar em hipotese legal de restricio.
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Art. 44° A classificacdo da informacao observara os principios da razoabilidade :
da proporcionalidade, devendo ser adotado o grau de sigilo menos restritivo possivel,
considerando o interesse publico na divulgagao.
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Art. 45° A decisdo de classificagdo devera ser formalizada em Termo de
Classificagao da Informacgéao — TCI (Anexo lll), contendo, no minimo, o grau de sigilo, a
fundamentacgéo legal e a autoridade classificadora.

Art. 46° As informacgdes classificadas deverdo ser periodicamente reavaliadas
pela autoridade que as classificou ou por quem a substituir, para fins de manutencao,
reducao do grau de sigilo ou desclassificagao, observado o prazo maximo estabelecido
em norma federal.

Art. 47° A desclassificagdo podera ser promovida de oficio ou mediante
requerimento fundamentado, dirigido a autoridade classificadora, assegurado ao
requerente o direito de recurso ao Presidente da Camara no caso de indeferimento.

Art. 48° A existéncia de informacao classificada ndo impede o fornecimento de
partes ndo sigilosas do documento, devendo ser assegurado ao requerente 0 acesso ao
conteudo nao protegido, mediante ocultagao ou extragao da parte sigilosa.

CAPITULO IX
DAS INFORMAGOES PESSOAIS

Art. 49° As informacdes pessoais relativas a pessoa natural identificada ou
identificavel, detidas pela Camara Municipal de Cacoal, seréo tratadas em conformidade
com a LGPD e com a politica interna de protegdo de dados pessoais, garantindo-se:

I — O acesso restrito ao titular e a servidores legalmente autorizados;

Il - O uso apenas para as finalidades legitimas, especificas e informadas;

lll — A adogao de medidas de seguranga para prevenir acessos indevidos.

Art. 50° O acesso a informagdes pessoais por terceiros dependera de previsao
legal, decisdo judicial, consentimento do titular ou enquadramento em hipoteses
autorizadas pela LGPD, devendo ser firmado Termo de Responsabilidade (Anexo V),
quando for o caso.
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Art. 51° O titular de dados pessoais podera solicitar a Camara, nos termos da

o protocolo no SIC para simples encaminhamento ao canal competente.
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Art. 52° A divulgacao de informagdes pessoais em transparéncia ativa observara
os critérios de necessidade, adequagao e minimizagao de dados, devendo ser utilizadas
técnicas de anonimizagdo ou mascaramento sempre que a identificagdo direta do titular
nao for estritamente necessaria para a finalidade publica.

CAPITULO X
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 53° Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
publico no ambito desta Resolugdo, sem prejuizo de outras previstas em lei ou
regulamento:

I — Recusar, retardar deliberadamente ou fornecer de forma intencionalmente
incorreta, incompleta ou imprecisa informagao requerida nos termos desta Resolucéo;

Il — Destruir, desfigurar, ocultar, alterar ou inutilizar informagéo ou documento sob
sua guarda ou conhecimento em razdo do cargo;

lll = Divulgar ou permitir a divulgacéo de informacdes sigilosas ou pessoais em
desacordo com as normas vigentes;

IV — Utilizar informagbes obtidas em razdo do cargo em proveito préprio ou de
terceiros;

V — Agir com dolo ou ma-fé na analise de pedidos de acesso a informagéo.

Art. 54° As condutas mencionadas no artigo anterior sujeitam o agente as
sanc¢bes administrativas cabiveis, observados o contraditério e a ampla defesa, sem
prejuizo de eventuais sancdes previstas na LAl e LGPD e responsabilizagao civil, penal
e perante os 6rgaos de controle.

CAPITULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 55° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario, devendo ser amplamente divulgada nos meios oficiais da
Camara Municipal de Cacoal, inclusive em seu sitio eletrbnico, mural institucional e
demais canais de comunicagao utilizados pela Casa.
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Paragrafo unico. As disposicoes desta Resolugdo serdo aplicadas
interpretadas em conformidade com a Resolugao n°02/2025/CMC, que regulamenta
Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais no ambito da Camara Municipal de Cacoal, e
com a Resolugao n° 01/2025/CMC, que institui o Programa de Prevengao e Combate ao
Assédio Moral e Sexual, prevalecendo estas nas matérias de suas competéncias

especificas, de forma a assegurar harmonizagdo normativa e seguranca juridica.
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Estado de Rondonia
Camara Municipal de Cacoal

Palacio Catarino Cardoso dos Santos, em 16 de margo de 2026.
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EDIMAR KAPICHE LUCIANO EMARA MUNICIPAL DE CACOAL
. - CARLOS ANTONIO DE FREITAS LIMA
'§ 17/03/2026 10:17:: ‘-é 012025 10:2650
GIMENEZ FRITZ EDIMAR KAPICHE CARLOS ANTONIO DE FREITAS
Presidente da CMC 1° Secretario da CMC 2° Secretario da CMC

Assinado por:
CAMARA MUNICIPAL DE CACOAL
GIMENEZ FRITZ

{%1 17/0312026 10:16:53

- Verifique pelo QRCode ou pelo link https://sei.cacoal.ro.gov.br/protocolo/consulta-autenticidade - Identificador: 9c909144-dc54-4dc4-b5bb-aa47535fda83 - Pagina 10/10

L DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE

=¥, Assinatura eletronica

Rua Presidente Médici, 1849 - Cx. Postal 118 - Cep.: 76963-620 - (069) 3441-5454/0893 - Fax: (069)3441-5454 - Cacoal — RO



		https://sei.cacoal.ro.gov.br/protocolo/consulta-autenticidade?identificador=9c909144-dc54-4dc4-b5bb-aa47535fda83
	2026-03-17T10:16:53-0300
	PROVISORIA_CONVERSAO - Rondônia
	Assinado por: GIMENEZ FRITZ 17/03/2026 10:16:53 DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE
	DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE


		https://sei.cacoal.ro.gov.br/protocolo/consulta-autenticidade?identificador=9c909144-dc54-4dc4-b5bb-aa47535fda83
	2026-03-17T10:17:44-0300
	PROVISORIA_CONVERSAO - Rondônia
	Assinado por: EDIMAR KAPICHE LUCIANO 17/03/2026 10:17:44 DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE
	DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE


		https://sei.cacoal.ro.gov.br/protocolo/consulta-autenticidade?identificador=9c909144-dc54-4dc4-b5bb-aa47535fda83
	2026-03-17T10:28:50-0300
	PROVISORIA_CONVERSAO - Rondônia
	Assinado por: CARLOS ANTONIO DE FREITAS LIMA 17/03/2026 10:28:50 DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE
	DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE




