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PROCESSO N. 208/2021

PROJETO DE LEI N. 205/2021

A DIRETORIA DAS COMISSOES:

Encaminhamos a presente proposicao, apresentada na 283 sessdo
ordindria, em 20 de setembro de 2021, para apreciagao e devidas providéncias pela
Assessoria Juridica e Comissdo de Legislagdio, Justica e Redagdo Final, em conformidade
com o artigo 115 do Regimento Interno desta Casa de Leis.

Palacio Catarino Cardoso dos Santos, em 20 de setembro de 2021.
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JOAO PAULO PICHEK WILLIAN ORTOLANE CORDEIRO
Presidente da Camara Municipal de Cacoal Diretor Legislativo

EIEt =] Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. Para consultar a
e % autenticidade e integridade pode-se acessar o site https://sapl.cacoal.ro.leg.br/, localizar ¢ documento e realizar a verificagio no enderego eletrénice
=1 AR https://verificador.iti.gov.br - Rua Presidente Medici, 1849 — #: (69) 3441-5454/0893/5752 CEP 76963-620 Cacoal/RO e-mail: diretorialegislativacmc@gmail.com




S Ca@mara Municipal de Cacoal
= } Processo 208/2021 folha 2
Wb \]
s o
Willian Ortolane Cordeiro
Diretor Legislativo

ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA DE CACOAL
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

OFICIO N. 555/GP/PGM/2021 Cacoal/RO, 16 de Setembro de 2021.

EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE,

Com o presente, tenho a honra de submeter a apreciagao de Vossas

Exceléncias, o incluso Projeto de Lei que:

“ALTERA A LEI N° 2.735/PMC/2010 QUE DISPOE SOBRE O PLANO DE
CARGO, CARREIRA E REMUNERAGAO DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS, ALTERA A LEI N° 2.716/PMC/2010 QUE DISPOE SOBRE O PLANO
DE CARGOS, CARREIRA E REMUNERAGAO DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA
E ESGOTO DE CACOAL - SAAE E, DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

Diante do exposto, na certeza da convicgao de Vossas Exceléncias,

solicitamos a inclusdo em pauta para deliberagao e posterior aprovagéo do referido

Projeto de Lei.

Atenciosamente,

ADAILTON ANTUNES FERREIRA
Prefeito

CMC
Excelentissimo Senhor PROT S{PL‘{? RECEBIDO
JOAO PAULO PICHECK Em: 1O %‘fu
Horas: {L
MD. Presidente da Camara Municipal NO: GG 23
CACOAL/RO :‘
.\/\,\(L‘\’ud (/\zl Al L_A’[,Q\.Qufﬁ
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MENSAGEM AO PROJETO DE LEIN° 205/2021
SENHOR PRESIDENTE
Senhores Vereadores,

Com a presente, tenho a honra de submeter a apreciacao de Vossas
Exceléncias, o incluso Projeto de Lei que:

“ALTERA A LEI N° 2.735/PMC/2010 QUE DISPOE SOBRE O PLANO DE
CARGO, CARREIRA E REMUNERAGCAO DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS, ALTERA A LEI N° 2.716/PMC/2010 QUE DISPOE SOBRE O PLANO
DE CARGOS, CARREIRA E REMUNERAGAO DO SERVIGO AUTONOMO DE AGUA
E ESGOTO DE CACOAL - SAAE E, DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

O presente Projeto de Lei tem por fim atender solicitagdo da Secretaria
Municipal de Administragdo — SEMAD, veiculada nos autos do Processo Administrativo
n. 5387/2021, por meio do Memorando n. 277/SEMAD/2021, dispondo sobre a
necessidade de alteragéo da Lei n. 2.735/PMC/2010 e, do Servigo Autonomo de Agua
e Esgoto de Cacoal- SAAE, por meio do Oficio n. 608/2021/PRES/SAAE, dispondo
sobre a alteracdo da Lei n. 2.716/PMC/2010, a fim de aperfeigoar o sistema normativo

vigente e, adequar as descrigbes contidas em lei a realidade cotidiana dos servigos

efetivamente realizados por servidores municipais e autarquicos.

Ademais, a solicitacdo da extingdo do cargo de Jardineiro, da Lei
2.735/PMC/2010 da-se pelo fato do cargo nunca ter sido provido por concurso publico,
estando atualmente sem nenhum servidor ativo. Acrescenta-se que a previsao legal

restou prejudicada, vez que ausente de quantitativo de vagas e descrigéo sumaria de

atividades do cargo.

As extingdes dos cargos de Operador de maquinas pesadas e
Gerais Operacional propostas, objetivam dar continuidade ao processo de
modernizacdo e otimizacdo da estrutura funcional do SAAE, Lei 2.716/PMC/2010-
SAAE, reducdo de gastos de encargos sociais que sobrecarregam a administracao

publica, extingdes de cargos que nao se relacionam com a atividade fim da Autarguia,

Palacio do Café - Rua Anisio Serrdo, n. 2100, Centro, Cacoal-RO, Tel. (69) 3907-3079
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nao incidindo em qualquer ébice legal. Ademais, os servidores do quadro nao terao

perca alguma.

Assim, pelas razées expostas e inquestionavel valor social atrelado a
de Vossas Exceléncias para

presente proposigao, € que contamos com a convic

deliberagao e posterior aprovagao do incluso Proj

Atenciosamente,

ADAILTON ANTUNES FERREIRA

refeito

Pal4cio do Café - Rua Anisio Serrdo, n. 2100, Centro, Cacoal-RO, Tel. (69) 3907-4079
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PROJETO DE LEI N. 205/PMC/2021

«ALTERA A LEI N° 2.735/PMC/2010 QUE DISPOE SOBRE O
PLANO DE CARGO, CARREIRA E REMUNERACAO DOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS, ALTERA A LEI N°
2.716/PMC/2010 QUE DISPOE SOBRE O PLANO DE CARGOS,
CARREIRA E REMUNERAGAO DO SERVIGO AUTONOMO DE
AGUA E ESGOTO DE CACOAL - SAAE E, DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO DE CACOAL, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que
a Camara Municipal aprovou e ele sancionou a seguinte Lei:

Art. 1° Fica alterado o Anexo V, da Lei n. 2.735/PMC/2010, o qual passa a
vigorar com a seguinte redagao:

DENOMINAGAO DO CARGO: AGENTE DE MANUTENGAO E REPAROS
GRUPO OPERACIONAL: Base Operacional-Administrativa.

CODIGO: NIVEL |

REFERENCIA INICIAL: 01

DESCRICAO SUMARIA:

= Compreende os cargos que se destinam a executar, sob supervisao direta, tarefas
auxiliares nos trabalhos de alvenaria e pintura; instalagéo e conserto de sistemas
elétricos, montagem e manutengdo de encanamentos, tubulagdes e demais condutos;
confecgao e conserto de pegas de madeira em geral; solda de pegas e ligas metalicas.

ESPECIFICAGAO:
= Ser aprovado em Concurso Publico.

HABILITACAO PROFISSIONAL:
= Ensino Fundamental Completo.

JORNADA DE TRABALHO: 40 (quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DETALHADA:
» Auxiliar no preparo de argamassa e na confecgéo de pegas de concreto]
Auxiliar no assentamento de tijolos, pedras, ladrilhos, telhas, manilhag’e similares;
Participar dos trabalhos de construgéo de lajes de concreto;
Construir caixas de inspecao, sob supervisao;

Executar consertos simples em méveis, portas, janelas e outras pgcas de madeira;
Construir pontes de madeiras, sob supervisao;
Auxiliar na confecgéo, reparo, montagem, instalagdo e consgrvacéo de portas,
janelas, esquadrias e demais estruturas e pegas de madeira,/ executando tarefas
complementares, como lixar, passar cola, colocar pregos, de acgrdo com a orientacao
do responsavel;

\ » Auxiliar na montagem, desmontagem, reparo e ajustamento de|sistemas hidraulicos;

Palacio do Café - Rua Anisio Serrdo, n. 2100, Centro, Cacoal-RO, Tel. (69) 3%07-4079
E-mail: pgmcacoal@gmail.com
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= Ajudar na localizagéo e reparo de vazamentos em tubulagbes, encanamentos e
demais condutos hidraulicos;

= Auxiliar na montagem e instalacdo de sistemas de tubulagdo, unindo e vedando
tubos, de acordo com a orientagao recebida;

= Auxiliar na instalagao de lougas sanitérias, caixas-d’agua, chuveiros e outros;

« Auxiliar no preparo de tintas e execugao de tarefas relativas a pintura de
superficies externas e internas das edificagdes, muros e outros;

» Realizar trabalhos simples de solda;

= Auxiliar no corte, reparo e outras atividades relativas 2 solda de pegas e ligas
metalicas;

» Substituir lampadas e fusiveis, consertar tomadas e executar outras tarefas simples
em equipamentos elétricos;

» Auxiliar na instalacéo, revis@o, manuten¢ao e reparo de sistemas elétricos;

= Limpar e auxiliar na lubrificacéo de ferramentas, equipamentos, maguinas e motores
que nao exijam conhecimentos especiais;

» Zelar pela conservagéo de magquinas e ferramentas utilizadas no trabalho, limpando-
as, lubrificando-as e guardando-as de acordo com orientagao recebida;

= Observar as medidas de seguranca na execugao das tarefas, usando equipamentos
de protegéo e tomando precaugdes para nao causar danos a terceiros,;

» Manter limpo e arrumado o local de trabalho;

» Executar outras atribuigdes afins.

DENOMINAGAO DE CARGO: OFICIAL MARCENEIRO
GRUPO OCUPACIONAL: Base Operacional-Administrativa.
REFERENCIA INICIAL: 01

DESCRICAO SUMARIA:
Desenvolver trabalhos com méveis e atividades correlatas, tais como: planejar,
concertar, construir e reformar.

ESPECIFICAGAO:
= Ser aprovado em Concurso Publico.

HABILITACAO PROFISSIONAL:
= Ter experiéncia de no minimo 02 anos comprovados em carteira ou atraves de
declaragao registrada em carteira.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DESCRICAO DETALHADA:

= Planejar o desenvolvimento de todas as atividades de reforma e cons
montagem de moéveis;

= Organizar o ambiente de trabalho;

= Regular e manusear profissionalmente as maquinas e ferramentas d

= Selecionar e recortar madeiras adequadas para reformas e
moveis;

= Concertar e montar moveis e anexos no local ou nos diferentes or

« Construir e reformar moveis em suas diferentes modalidades;

= Utilizar profissionalmente os produtos quimicos e acessorios nos
e constructes dos moveis;

= Realizar outras tarefas correlatas.

oficina;

Palacio do Café - Rua Anisio Serrdo, n. 2100, Centro, Cacoal-RO, Tel. (69) 3907
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DENOMINAGAO DO CARGO: OPERADOR DE PA CARREGADEIRA

GRUPO OCUPACIONAL: Base Operacional Administrativa.
REFERENCIA INICIAL: 01

DESCRI(;AO SUMARIA:
Operar maquina “pa carregadeira” para execugao de servigos de carregamento
e descarregamento de material, escavacao, terraplanagem, nivelamento de
solo, pavimentacio, desmatamento, retirada de cascalhos, zelando pela
qualidade dos servigos, da maquina e dos equipamentos.

ESPECIFICACOES:
» Ser aprovado em Concurso Publico.

HABILITACAO PROFISSIONAL:
» Ensino Fundamental Completo.

JORNADA DE TRABALHO: 40 (quarenta) horas semanais.

DESCRI(;AO DETALHADA:
Operar maquina “pa carregadeira” para execugao de servigcos de carregamento
e descarregamento de material, escavagdo, terraplanagem, nivelamento de
solo, pavimentacdo, desmatamento, retirada de cascalhos, zelando pela
qualidade dos servigos, da maquina e dos equipamentos;

= Orientar controlar e realizar servicos de operagbes de maquina pa carregadeira,
manipulando os comandos fazendo ajustes e regulagens e acoplando implementos
para fazer funcionar os sistemas mecanizados;

» Operar alimentando-a abastecendo-a com os materiais necessarios afim de prepara-
la para seu devido uso; Controlar o andamento da operagéo de nivelagéo, regulando
o consumo do material,

» Conduzir a pa carregadeira dirigindo-a, operando seus mecanismos de tracéo,
impulso, avango, retrocesso e outros, para realizar operacdes simples e complexas
requeridas;

= Controlar e realizar servicos de manutengdo da maquina, equipamentos e
implementos utilizados nos diversos servicos, limpando-os abastecendo-os,
lubrificando-os e efetuando outras operagdes necessarias ao seu funcionamento,
para conserva-lo em bom estado e em perfeitas condi¢bes de uso;

» Executar servicos de nivelagéo de ruas ou estradas, terrenos baldios, pragas e efc,
sob orientagao do chefe imediato;

» Qrientar, controlar e realizar servicos de operagdes da maquina pa carregadeiras,
manipulando os comandos, fazendo ajustes e regulagens e acoplando implementos
para fazer funcionar os sistemas mecanizados;

= Executar outras tarefas correlatas.

DENOMINAGAO DO CARGO: OPERADOR DE MAQUINA NIVELADO
GRUPO OCUPACIONAL: Base Operacional Administrativa.

EFERENCIA INICIAL; 01

DESCRICAO SUMARIA:
» Operar maquinas Niveladoras para execugio de servigos de carregamento e
descarregamento de material, escavagao, terraplanagem, nivelamento de solo,
pavimentagio, desmatamento e retirada de cascalhos, zelapdo pela qualidade
dos servigos, da maquina e dos equipamentos.

Palécio do Café - Rua Anisio Serrdo, n. 2100, Centro, Cacoal-RO, Tel. (69) 3907-4079
E-mail: pgmcacoal@gmail.com
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ESPECIFICACOES:
= Ser aprovado em Concurso Publico.

HABILITACAO PROFISSIONAL:
= Ensino Fundamental Completo.

JORNADA DE TRABALHO: 40 (quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DETALHADA:

Operar maquinas Niveladoras para execugédo de servicos de carregamento e
descarregamento de material, escavagdo, terraplanagem, nivelamento de solo,
pavimentagdo, desmatamento, retirada de cascalhos, zelando pela qualidade
dos servigos, da maquina e dos equipamentos;

» Orientar controlar e realizar servicos de operagdes de maquina niveladora,
manipulando os comandos fazendo ajustes e regulagens e acoplando implementos
para fazer funcionar os sistemas mecanizados;

= Operar alimentando-a abastecendo-a com os materiais necessarios afim de prepara-
la para seu devido uso;

= Controlar o andamento da operagéo de nivelag&o, regulando o consumo do material;

= Conduzir a maquina niveladora dirigindo-a, operando seus mecanismos de tragao,
impulso, avancgo, retrocesso e outros, para realizar operacées simples e complexas
reqgueridas;

= Controlar e realizar servicos de manutengdo da maquina, equipamentos e
implementos utilizados nos diversos servigos, limpando-os abastecendo-os,
lubrificando-os e efetuando outras operagdes necessarias ao seu funcionamento,
para conserva-lo em bom estado e em perfeitas condi¢bes de uso;

= Executar servicos de nivelagdo de ruas ou estradas, terrenos baldios, pragas e etc,
sob orientagdo do chefe imediato;

» Qrientar, controlar e realizar servigos de operagdes da maquina niveladora,
manipulando os comandos, fazendo ajustes e regulagens e acoplando implementos
para fazer funcionar os sistemas mecanizados;

» Executar outras tarefas correlatas.

DENOMINAGAO DO CARGO: OPERADOR DE RETRO ESCAVADEIRA
GRUPO OCUPACIONAL: Base Operacional Administrativa.

REFERENCIA INICIAL: 01

DESCRIQAO SUMARIA:
Operar Retro escavadelra para execugao de servigos de carregapiento e

cascalhos zelando pela qualidade dos servigos, da maqgyina e do
equipamentos.

ESPECIFICACOES:
» Ser aprovado em Concurso Publico.

HABILITACAO PROFISSIONAL:
=} Ensino Fundamental Completo.

JORNADA DE TRABALHO: 40 (quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DETALHADA:

Palacio do Café - Rua Anisio Serrdo, n. 2100, Centro, Cacoal-RO, Tel. (69) 3907-4079
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= Operar Retro escavadeira para execucdo de servicos de carregamento e
descarregamento de material, escavagao, terraplanagem, nivelamento de solo,
pavimentagdo, desmatamento, drenagem de rios e cdrregos e retirada de
cascalhos, zelando pela qualidade dos servigos, da maquina e dos
equipamentos;

» Cuidar do desempenho da maquina, seus equipamentos, acessorios; abastecer;

» Lubrificar e executar outras tarefas correlatas.

DENOMINAGAOQO DO CARGO: OPERADOR DE ROLO COMPACTADOR
GRUPO OCUPACIONAL: Base Operacional Administrativa.
REFERENCIA INICIAL: 01

DESCRICAO SUMARIA:

» Operar maquinas rolo compactador para execucao de servicos de
terraplanagem, nivelamento de solo e pavimentagao, zelando pela qualidade
dos servigos, da maquina e dos equipamentos.

ESPECIFICAGOES:
= Ser aprovado em Concurso Publico.

HABILITACAO PROFISSIONAL:
» Ensino Fundamental Completo.

JORNADA DE TRABALHO: 40 (quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DETALHADA:

*= Operar maquinas rolo compactador para execucdo de servicos de
terraplanagem, nivelamento de solo e pavimentagao, zelando pela qualidade
dos servigos, da maquina e dos equipamentos;

* Cuidar do desempenho da maquina, seus equipamentos, acessorios; abastecer,

* Lubrificar e executar outras tarefas correlatas.

DENOMINAGAO DE CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS
GRUPO OCUPACIONAL: Base Operacional-Administrativa.
REFERENCIA INICIAL: 01

DESCRI(;AO SUMARIA:
Orientar controlar e realizar servigos de operacdes de maquinas motorjiveladoras, pa
carregadeira, retroescavadeira, trator de esteira e outras maqujnas pesadas,
manipulando os comandos fazendo ajustes e regulagens e acoplandp implementos
para fazer funcionar os sistemas mecanizados;

= Operar maquinas motoniveladoras, alimentando-a abastecendo-a com os
necessarios a fim de prepara-la para seu devido uso;

impulso, avanco, retrocesso e outros, para realizar operagdes simplgs e complexas
requeridas,
= Operar maquinas compactadoras de solo, provida de um ou mais rglos compressores
ou cilindros, acionando-a e manipulando os comandos de marchas e diregéo, para
compactar solos com pedras, cascalhos, terra, concreto e odtros materiais, na

Palécio do Café - Rua Anisio Serrdo, n. 2100, Centro, Cacoal-RO, Tel. (69) 3907-4079
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construcao de rodovias, ruas, pistas de aeroportos e outras obras, possibilitando uma
superficie suficiente compactada;

» Controlar e realizar servigos de manutengdo de maquinas, equipamentos e
implementos utilizados nos diversos servigos, limpando-os abastecendo-os,
lubrificando-os e efetuando outras operagdes necessarias ao seu funcionamento,
para conserva-lo em bom estado e em perfeitas condigcdes de uso;

Executar servigos de nivelagéo de ruas ou estradas, terrenos baldios, pragas e efc,
sob orientac&o do chefe imediato;

= Orientar, controlar e realizar servigos de operagbes de maquinas pa carregadeiras,
manipulando os comandos, fazendo ajustes e regulagens e acoplandc implementos
para fazer funcionar os sistemas mecanizados.

= Operar maquinas pa-carregadeiras alimentando-as, e abastecendo-as com o0s
materiais necessarios, a fim de prepara-la para o seu devido uso;

= Controlar o andamento da operagéo de carregamento, regulando o consumo do
material;

= Conduzir a pa carregadeira, dirigindo-a, operando os seus mecanismos de tragao,
impulso, avango, retrocesso e outros, para realizar operagdes simples e complexas
requeridas;

» Carregar cagambas de areia, entulhos, britas e etc, efetuar limpeza de terrenos,
auxiliar em construcéo de pontes e etc;

= Orientar, controlar e realizar servigos de operagdes de maquinas retro escavadeiras,
manipulando os comandos fazendo os ajustes e regulagens e acoplando
implementos para fazer funcionar os sistemas mecanizados.

= Operar maquinas retro escavadeiras alimentando-as e abastecendo-as com 0s
materiais necessarios, afim de prepara-la para o seu devido Uso;

« Controlar o andamento da operacdo de escavagdo e carregamento, regulando o
consumo do material,

= Conduzir a retro escavadeira, dirigindo-a operando os seus mecanismos de tragao,
impulso, avango, retrocesso e outros para realizar operagoes simples e complexas
requeridas,

= Fazer valas para esgoto, encanamento e outros, carregar cagambas, auxiliar em
construgdes de pontes e outros, auxiliar na limpeza de terreno, remover
cascalhos, descarregar cacambas, levantar motores colocar manilhas de
tubulacgao, e etc.;

= Qrientar, controlar e realizar servigos de operagdes de tratores de esteiras,
manipulando os comandos fazendo os ajustes e regulagens e acoplando
implementos para fazer funcionar os sistemas mecanizados.

= Operar as maquinas alimentando-as e abastecendo-as com 0s materiais necessarios
para o seu devido uso;

= Conduzir trator de esteira, dirigindo-o operando os seus mecanismos de tragao,
impulso, avango, retrocesso e outros para realizar operagoes simples e complexas
requeridas,

= Operar o trator de esteiras para abrir estradas, fazer aterros, efetuar limpeza de ruas,
avenidas, terrenos e etc;

= Executar outras tarefas correlatas.

DENOMINAGAO DE CARGO: AGENTE DE PORTARIA

GRUPO OCUPACIONAL: Apoio Operacional e Servicos Diversos.
REFERENCIA INICIAL: 001

SPECIFICACAO:

= Ser aprovado em Concurso Publico;
» Ser habilitado para a fungao em treinamento especifico.

Pal4cio do Café - Rua Anisio Serrdio, n. 2100, Centro, Cacoal-RO, Tel. (69) 3907-4079
E-mail: pgmeacoal@gmail.com
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HABILITACAO PROFISSIONAL:
= Ensino Fundamental Completo.

JORNADA DE TRABALHO: 40 (quarenta) horas semanais.

DESCRICAQ DETALHADA:

« Controlar fluxo de pessoas, identificando, prestando informagdes necessarias.
= Prever e controlar as necessidades elementares do setor.

= Anotar recados e informagoes.

= Executar outras atividades correlatas.

DENOMINAGAO DO CARGO: AGENTE RURAL DE SAUDE
GRUPO OCUPACIONAL: Apoio Operacional e Servigos Diversos.
REFERENCIA INICIAL: 01

DESCRICAO SUMARIA:
» Executar procedimentos primarios de atendimento & paciente, fornecimento de
medicamentos basicos e controle dos Postos/Centros de Satde.

ESPECIFICACAQ:
= Ser aprovado em Concurso Publico;
= Ser habilitado para a fungdo em treinamento especifico.

HABILITACAO PROFISSIONAL:
= Ensino Fundamental Completo.

JORNADA DE TRABALHO: 40 (quarenta) horas semanais.
DESCRICAO DETALHADA:

= Realizar assepsia de instrumentos e equipamentos de uso médico ou odontolégico,
organizar armarios, manter em ordem a limpeza nos Postos/Centros de Saude;

= Auxiliar pacientes, dispensando-lhes cuidados de higiene, alimentagéo e medicacao,
acompanhando-os em seu tratamento;

» Efetuar a distribuicdo de medicamentos basicos, existentes em Postos/Centros de
Salde, orientando os pacientes quanto ao uso adequado dos mesmos;

» Efetuar o controle das atividades de Postos/Centros de Saude, anotando numero de
pacientes atendidos, qualidade e tipos de medicamentos utilizados;

» Realizar visitas domiciliares a fim de efetuar cadastramento da populag prestar
orientagéo sobre higiene, controle de vacinagéo e saneamento basico;

= Efetuar outras tarefas correlatas.

DENOMINAGAO DO CARGO: BRAGAL

GRUPO OPERACIONAL: Base Operacional-Administrativa.
REFERENCIA INICIAL: 01

DESCRICAO SUMARIA:

= Executar, sob supervisdo, tarefas bragais simples,
conhecimentos ou habilidades especiais.

exijam

Paldcio do Café - Rua Anisio Serrdo, n. 2100, Centro, Cacoal-RO, Tel. (69) 3907-4079
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA DE CACOAL
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

ESPECIFICACAO:
» Ser aprovado em Concurso Publico.

HABILITACAO PROFISSIONAL:
= Ensino Fundamental Completo.

JORNADA DE TRABALHO: 40 (quarenta) horas semanais.

DESCRIGAO DETALHADA:

= Abrir valas no solo, utilizando ferramentas manuais apropriadas;

= Capinar e rogar terrenos, bem como quebrar pedras e pisos;

* Limpar ralos,

= Carregar e descarregar veiculos, empilhando os materiais nos locais indicados;

« Transportar materiais de construgéo, méveis, equipamentos e ferramentas, de acordo
com instrugcbes recebidas;

Limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e materiais de trabalho;
Auxiliar na execucéo de servicos de calcetaria;

Preparar argamassa, concreto executar outras tarefas auxiliares de obras;

Assentar tubos de concreto, sob supervisdo, na realizagao de obras publicas;
Augxiliar na construgéo de palcos, barracas, pontes, palanques, andaimes, caixas de
redes e inspegdo e outras obras;

» Executar outras tarefas correlatas.

DENOMINAGAO DE CARGO: COZINHEIRA
GRUPO OCUPACIONAL: Apoio Operacional e Servigos Diversos.
REFERENCIA INICIAL: 01

ESPECIFICAGAO:
= Ser aprovado em Concurso Publico;
= Ser habilitado para a fungo em treinamento especifico.

HABILITACAO PROFISSIONAL:
= Ensino Fundamental Incompleto.

JORNADA DE TRABALHO: 40 (quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DETALHADA:

= Manter a higiene, possibilitando o ambiente propicio de trabalho;

= Organizar e supervisionar servigos de cozinha;

= Elaborar o pré-preparo, o preparo e a finalizagao de alimentos, obs
métodos de coccao e padrdes de qualidade dos alimentos;

= Atividades rotineiras, envolvendo a execugdo de cardapios pré-estabelgcidos, s
hierarquicamente subordinado ao Nutricionista;

» Organizar pedidos de materiais necessarios ao funcionamento dos ervicos s
responsabilidade;

= Executar outras tarefas correlatas.

DENOMINAGAO DO CARGO: MERENDEIRA
GRUPO OCUPACIONAL: Apoio Operacional e Servigos Diversos.

REFERENCIA INICIAL: 01

Palacio do Café - Rua Anisio Serrdo, n. 2100, Centro, Cacoal-RO, Tel. (69) 3907-4079
E-mail: pgmcacoal@gmail.com
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DESCRICAO SUMARIA:
= Atividades rotineiras de nivel médio, envolvendo a execuc¢ido de trabalhos
gerais de servigos de cozinha e conservagao das reparticoes publicas.

DESCRICAO DETALHADA:

= Supervisionar e executar os servi¢cos de preparo de refeicoes e conservacédo de
alimentos e manter a higiene, possibilitando o ambiente propicio de trabalho;

»= QOrganizar pedidos de material necessarios ao funcionamento dos servicos sob sua
responsabilidade;

= Executar outras atividades compativeis do cargo.

DENOMINAGAO DO CARGO: SERVENTE
GRUPO OCUPACIONAL: Apoio Operacional e Servigos Diversos.
REFERENCIA INICIAL: 01

DESCRICAO SUMARIA:
» Atividades rotineiras de nivel médio, envolvendo a execucao de trabalhos
gerais de servigos de conservagao e manutengao das reparticdes ptblicas.

ESPECIFICACAO:
=  Ser aprovado em Concurso Plblico.

HABILITACAO PROFISSIONAL:
= Ensino Fundamental Completo.

JORNADA DE TRABALHO: 40 (guarenta) horas semanais.

DESC RICAO DETALHADA:
Supervisionar e executar os servigcos de conservagdo e higieniza¢do ou
manutencgao das instalagdes do prédio;

= QOrganizar pedidos de material necessarios ao funcionamento dos servigos sob sua
responsabilidade;

= Executar outras atividades compativeis do cargo;

= Executar outras tarefas correlatas.

DENOMINAGAO DO CARGO: ZELADORA
GRUPO OCUPACIONAL: Apoio Operacional e Servigos Diversos.

REFERENCIA INICIAL: 01

DESCRICAO SUMARIA:
*Atividades rotineiras de nivel médio, envolvendo a execugao de trabalhos gerais
de servigos de conservacdo das reparticdes piiblicas.

ESPECIFICAGCAOQ:
= Ser aprovado em Concurso Publico.

;\JHABILITAQAO PROFISSIONAL:

» Ensino Fundamental Completo.

Palacio do Café - Rua Anisio Serrdo, n. 2100, Centro, Cacoal-RO, Tel. (69) 3907-4079
E-mail: pgmcacoal@gmail.com
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JORNADA DE TRABALHO: 40 (guarenta) horas semanais.

DESCRICAO DETALHADA:

= Supervisionar e executar os servicos de limpeza e conservagao das instalagdes do
predio;

» Organizar pedidos de material necessarios ao funcicnamento dos servigos sob sua
responsabilidade;

= Executar outras atividades compativeis do cargo.

Art. 2° Fica extinto o cargo publico de Jardineiro, constante do grupo
ocupacional apoio operacional e servigos diversos, nivel elementar, criado pela Lei n.
2.735/PMC/2010.

Art. 3° Ficam alterados o Anexo Il, Tabela de Composicao dos Cargos; o
Anexo lll, Tabela de Hierarquizacao dos Cargos; e o Anexo V, Descrigao dos Cargos,
todos do Grupo Operacional de Servicos Diversos de Nivel Elementar, da Lei n.
2.735/PMC/2010, a fim de excluir o cargo de Jardineiro, em razéo do disposto no art.2°.

Art. 4° Todas as referéncias ao cargo de Servigos Gerais, constantes da Lei
n. 2.716/PMC/2010, especialmente nas Tabelas dos Anexos |, II, Ill e IV, ficam
alteradas as nomenclaturas para Servicos Gerais Operacional.

Art. 5° Altera a Tabela de Descricao Sintética e das Atribuicdes Tipicas dos
cargos de Servigcos Gerais Operacionais, Encanador e Recepcionista da Lei n.
2.716/PMC/2010, o qual passa a vigorar com a seguinte redacéo:

1. |dentificagéo
Cargo: SERVIGCOS GERAIS OPERACIONAL

P. Missao do Cargo

Descrigdo Sintética: Compreende os cargos que se destinam a executar servigos
de limpeza, organizacdo e alimentacdo nas Unidades Operacionais do SAAE:
Elevatorias de Esgoto, Captagdo de Agua e Estacido de Tratamento de Agua
Cacoal e Riozinho, Estacdo de Tratamento de Esgoto de Cacoal e Laboratério. |

3. Responsabilidades / )

Atribuiges Tipicas:
| - Limpar e arrumar as dependéncias e instalagdes das Unidades opgracionais
SAAE, a fim de manté-los nas condi¢des de asseio requeridas.
Il — Preparar e servir café e cha a chefia, visitantes e servidores do S
Ill — Executar servigos de lavar copos, xicaras, cafeteiras, coadores e/demais ute
de copa-cozinha;
IV - Auxiliar no preparo de refeigdes, lavando, selecionando e cortapdo alimentos;

V - Verificar a existéncia de material de limpeza e alimentagao e outros itens
relacionados com seu trabalho, comunicando ao superior imediato a necessidade de
reposi¢do, quando for o caso;

\

Paldcio do Café - Rua Anisio Serrdo, n. 2100, Centro, Cacoal-RO, Tel. (69) 3907-4079
E-mail: pgmcacoal@gmail.com
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VI - Comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade verificada, bem como a
necessidade de consertos e reparos nas dependéncias, moveis e utensilios que lhe
cabe manter limpos e com boa aparéncia;
VIl — Limpar, guardar equipamentos e materiais de trabalho;
VIl — Auxiliar os operadores de estacio de tratamento em limpeza de filtros.
IX - Limpeza do chao das estagoes, limpar as mesas quando solicitados pelos
operadores;
X - Auxiliar os operadores de estagao na limpeza geral da lagoa de tratamento;
X| — Auxiliar Gerencia de operacédo e produgao na limpeza no interior e exterior
das nas Elevatoérias, ETE E ETAS do SAAE;
X|l — Executar outras tarefas correlatas.
Requisitos para provimento: Curso do Ensino Fundamental Completo.

Recrutamento; Concurso Publico.

Perspectiva de desenvolvimento funcional: Progressao Funcional.

1. Identificagc&o
Cargo: RECEPCIONISTA
2. Missao do Cargo

Descricao Sintética: Tem como atribuigoes executar tarefas relacionadas com a
recepcdo, encaminhamento e identificagao das pessoas que procuram pelo
SAAE, para estabelecer comunicacao interna, local e externa.

3. Responsabilidades

Atribuicdes tipicas:

| — Recepcionar usuarios, visitantes e autoridades, procurando identifica-los,
averiguando suas pretensbes para prestar-lhes informacdes;

Il — Marcar entrevistas, receber recados e encaminha-los as pessoas ou setores
interessados,

Il - Receber e enviar correspondéncias, passando recibos e encaminhando aocs seus
respectivos destinatarios;

IV — Registrar as visitas, anotando os dados pessoais e comerciais dos clientes,
visitantes e autoridades, para possibilitar o controle dos atendimentos diarios;

V — Orientar o publico ao quanto ao horario de atendimento;

VI — Executar tarefas de digitagao e operagdo em computador para emitir relatorios;
VIl — Executar outras tarefas correlatas;

Requisitos para provimento: Curso do Ensino Fundamental Completo.

Recrutamento: Concurso Puablico. /
Perspectiva de desenvolvimento funcional: Progressao Funcional. /
|dentificagcao /

Cargo: ENCANADOR / /

2. Missao do Cargo [

Descricao Sintética: compreende os cargos que se destinam a desenvolver atividades
de menor complexidade como auxiliar a montar, instalar e consertar redes e ramais de
agua e esgoto, Possibilitando sua manutengao, administracéo e ampliggdo de acordo
g \ com pop’s e normas preestabelecidas.

3. Responsabilidades

Palicio do Café - Rua Anisio Serrio, n. 2100, Centro, Cacoal-RO, Tel. (69) 3907-4079
E-mail: pgmcacoal@gmail.com
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Atribuiges Tipicas:
| - Executa instalagdo, conserto e manutengao de adutoras, redes de distribuicéo de
&gua, registros, hidrantes, ventosas, valvulas e conexdes em geral, bem como consertos
de redes de esgoto;
Il - Contribuir com os demais colaboradores da equipe, para assegurar a execugéo das
tarefas dentro dos prazos e normas e POP’s — Padrdes Operacionais estabelecidas;
Il - Remover pavimentos, lajotas, paralelepipedos e asfalto, possibilitando instalagbes
e consertos de Redes de Agua e Esgoto;
IV - Solicitar junto ao chefe imediato os materiais, ferramentas, equipamentos e demais
elementos de trabalho para assegurar 0s recursos necessarios a execugao das tarefas;
V - Realizar implantagdo e ampliagdes de adutoras, redes de distribuicao de agua e
emissarios, coletores de esgoto, conforme projetos e orientagdes superiores;
VI - Executar ramais de ligagdes domiciliares, industriais e outras, bem com leitura de
consumo, cortes, religagdes e mudancas de ligagbes de agua e esgoto;
VIl - Efetuar leitura junto aos mostradores dos hidrometros, registrando o consumo e
anotando irregularidades, seguindo as rotas dos enderecos previamente tracados;
VIII - Realizar entregas de faturas, relatérios e informativos para os usuarios, prestando-
Ihes informagées sobre as atividades de projetos do SAAE;
IX - Vistoriar vazamentos ou defeitos nas instalagdes hidraulicas de residéncias e
edificios, tanto de agua como de esgoto;
X — Executar e reparar instalagdes hidraulicas, providenciando sua reposigao
quando necessario para sua operacionalizagao e manutencao;
Xl - Preencher fichas relacionadas aos trabalhos diarios, fazendo as anotagbes
pertinentes, para possibilitar consultas ou informagées posteriores;
XIl - Comunicar ao superior imediato qualquer problema no funcionamento dos
aparelhos e equipamentos hidraulicos, a fim de que seja providenciado o devido reparo;
Xl - Contribui com os superiores na avaliaggdo dos resultados obtidos pelo SAAE,
objetivando atender as Diretrizes e Metas pré-estabelecidas no Plano de Agao;
XIV - Cumprir com os demais colaboradores, a aplicabilidade das normas de higiene e
seguranca do trabalho ou de outra natureza, participando de reunides, eventuais
treinamentos ou empregando outros meios de informacbes, para assegurar o
cumprimento dos regulamentos e as condigtes de seguranga;
XV - Executar os trabalhos de operagio e manutengdo, de acordo com as normas e
Pop’s, procedimentos e prazos preestabelecidos;
XVI - Contribuir ativamente para que os setores atinjam os padrdes de qualidade e
Produtividade previstos nos planos e controles da produgao do SAAE;
XVII - Zelar e guardar ferramentas, veiculos e equipamentos sob sua responsabilidade;

XVIII - Executar outras atribuicdes afins. /]
Requisitos para provimento: Curso do Ensino Fundamental Completo. /
Recrutamento: Concurso Publico. /
Perspectiva de desenvolvimento funcional: Progressao Funcional. / /

Art. 6° Os cargos vagos do Quadro de Efetivos de Operador de [maqyinas
pegadas do Nivel Fundamental | e os Servicos Gerais Operacional do /Nivel
Fundamental lll, do quadro de pessoal do Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto — SAAE
de Cacoal/RO, constante da Lei n. 2.716/PMC/2010, ficam extintos, e,|\os cargos
ocupados passam a integrar o quadro em extingdo, conforme Anexo | destaLei.

Palacio do Café - Rua Anisio Serrdo, n. 2100, Centro, Cacoal-RO, Tel. (69) 3907-4079
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Paragrafo unico. Os cargos ocupados serdo extintos na medida em que ocorrer
a sua vacancia, assegurando-se a seus ocupantes todos os direitos e vantagens
estabelecidos, inclusive as de progressao e promog¢ao.

ANEXO |

Nivel do Grupo | Cargo Quantitativo de cargos
Aprovados Ocupados Vagos
{Quadro em
extincao)

Nivel Operador de | 02 01 01
Fundamental | maquinas pesadas
Nivel Servigos Gerais 10 06 04
Fundamental |lI

Art. 4° Esta Lei entra eMm vigoy na data de sua publicagéo, revogando-se as

disposigdes em contrario.
Cacoal/RO, 16 de getembrg'de 2021

ADAILTON ANTUNES FERREIRA
Prefeito

O N. 1360

OAB
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PREFEITURA DE CACOAL N
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Memoranda n® 277/SEMAD/2021

PROCESSO N 9 58 :?

Cacoal-RO, 13 de setembro de 2021

DA: Secretaria Municipal de Administragao — SEMAD
PARA: PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Foikas O .
ASSHATURA ,__L@.M

Assunto: Solicita projeto de Lei que altere as denominagdes sumarias de cargos
previstos na Lei n. 2.735/PMC/2010.

A Senhora,
Viviani Ramires da Silva
Procuradora-Geral do Municipio

Ao tempo que a cumprimentamos, vimos, pelo presente, tendo em vista
necessidade de adequar o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Caif;oa
Lei 2735/PMC/2010, especificamente quanto as descrigdes sumarias dos cargbs (
Agente de Portaria, Agente Rural de Saude, Bragal, Cozinheira, Merendeir
Servente, Zeladora, Agente de Manutengdo e Reparos, Operador de F
Carregadeira, Operador de Maquina Niveladora, Operador de Retro Escavadeir,
Operador de Rolo Compactador, Oficial Marceneiro, Operador de Maquina

Auxiliar de Limpeza Hospitalar.
Quanto a essas alteragdes, a justificativa da presente propositura
adequar as descricdes contidas em Lei com a realidade cotidiana dos servig

administrativos a serem realizados.

Ademais, solicitamos a extingdo do cargo de Jardineiro, previsto na L

Municipal n. 2.735/PMCI_2010,’ tendo em vista que o cargo nunca foi provido por concurso

publico, estando atualmente sem nenhum servidor ativo. Alem disso, a sua previséé leg

restou prejudicada, haja vista nao ter quantitativo de vagas, descricao sumaria de su
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ESTADO DE RONDONIA/BRASIL Cmm E

PREFEITURA DE CACOAL acou

CNPJ: 04.092.714/0001-28
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO  yu oimiasi o it

Ante o exposto, solicitamos que seja providenciado junto & Procuradoria-Geral as

alteragdes necessarias, com a devida elaboragao de projeto de Lei e seu posterior envio

proCE300 . 2 00 3/ Y ...

a Camara de Vereadores.

rayn e

Atenciosamente, :
FOLMAS O o diye s s

ol
ACEY LU WY e e

SecretariaMunicipal de Administragao |
Decreto n. 8.255/PMC/2021 .
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FORTE E TRANSPARENTE

Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Cacoal
Gabinete da Presidéncia

Oficio n. 608/2021/PRES/SAAE
Cacoal/RO, 13 de setembro

Ao Excelentissimo Senhor Prefeito

Adailton Antunes Ferreira

Prefeitura Municipal de Cacoal

Rua Anisio Serréo, 2100, Centro — Cacoal/RO

Assunto: Alteragao Lei Municipal n. 2.716/PMC/2010 ;

|

Venho pelo presente, apresentar nova proposta de alteragéo da Lei Municipal n.
2.716/PMC/2010, em substituigdo ao encaminhado por meio do Oficio n. 603/2021/PRES/SAAE
datado de 13/09/2021. 1

Assim, encaminho a nova tabela em Anexo | para alteragéo das atribuigdes. dos
cargos de servigos gerais, recepcionista e encanador, bem como para constar a extingao dos
cargos ja vagos e os que vierem a vagar (quadro de extingdo) de operador de maquinas pesadas
e de servigos gerais, conforme Anexo Il, o qual, necessario nas disposigdes finais ser incluidg
artigo especifico dispondo que os cargos ocupados constante do Anexo Il {quadro em extingao
serdo extintos quando ocorrer a sua vacancia, nos termos desta Lei, assegurando-se a seus
ocupantes todos os direitos e vantagens estabelecidos, inclusive promogao.

Sem mais, aproveitamos o ensejo, para renovar nossos votos de estima e
consideragao, e nos colocamos a disposi¢ao, para quaisquer esclarecimentos que se fizeren

Necessarios.
Respeitosamente % ; m

THIAGO DOS SANTOS TEZZARI
\ Presidente do SAAE
Decreto n. 8.018/PMC/2021

ADEMILSON MARQUES DA SILVA

Diretor Administrativo Financeiro
Decreto Municipal n. 8.037/PMC/2021

Pigina 1 de5
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$ORTE E TRANSPARENTE
Servico Auténorfirnde Agua e Esgoto de Cacoal

Coordenadon Juridico do SAAE
Portaria 91/SAAE2021

SUSITEINE KUSANO
dvogada do SAAE
OAB/RO 4478
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ANEXO
1. Identificagao I
Cargo: SERVICOS GERAIS ) (Mhdmd’ [
2. Misséo do Cargo i

Descrigao Sintética: Compreende os cargos que se destinam a executar servigos de limpeza, orgamz|agao
e alimentagao nas Unidades Operacionais do SAAE: Elevatérias de Esgoto, Captagéo de Aguae Estagéo
de Tratamento de Agua Cacoal e Riozinho, Estagéo de Tratamento de Esgoto de Cacoal e Laboratorio.

3. Responsabilidades 1

Atribuigdes Tipicas: |
| - Limpar e arrumar as dependéncias e instalagdes das Unidades operacionais do SAAE, a fim de manté-
los nas condigdes de asseio requeridas.

il - Revogado;

Il - Revogado;

IV - Preparar e servir café e cha a chefia, visitantes e servidores do SAAE;
V - Executar servigos de lavar copos, xicaras, cafeteiras, coadores e demais utensilios de copa-cozinha;
V] - Auxiliar no preparo de refeigbes, lavando, selecionando e cortando alimentos;
Vil - Revogado;

VIil - Revogado;

IX - Verificar a existéncia de material de limpeza e alimentagao e outros itens relacionados com seu trabalho,
comunicando ao superior imediato a necessidade de reposi¢ao, quando for o caso;
X - Camunicar ao superior imediato qualquer irregularidade verificada, bem como a necessidade de;consertos
e reparos nas dependéncias, moveis e utensilios que lhe cabe manter limpos e com boa aparéncia,

Xi - Revogado;
Xlf - Revogado;
Xiil- Revogado;

XIV- Revogado;

XV- Revogado;

AVl - Revogado;

XVIi - Limpar, guardar equipamentos e materiais de trabalho;

XVIIl - Revogado;

XIX — Revogado;

XX- Executar outras tarefas correlatas.

XXI - Auxiliar os operadores de estagao de tratamento em limpeza de filtros.

XXIl - Limpeza do chio das estagdes, limpar as mesas quando solicitados pelos operadores;
XXIIl - Auxiliar os operadores de estagao na limpeza geral da lagoa de tratamento;

XXIV - Auxiliar Gerencia de operagao e produgio na limpeza no interior e exterior das nas Elevatorias,
ETE E ETAS do SAAE.

Requisitos para provimento: Curso do Ensino Fundamental Completo.

Recrutamento: Concurso Puhblico.

Perspectiva de desenvolvimento funcional: Progresséo Funcional.

1. ldentificagao
Cargo: RECEPCIONISTA
2. Missdodo Cargo
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Descrigdo Sintética: Tem como atribuicdes executar tarefas relacionadas com a recepgao,
encaminhamento e identificagao das pessoas que procuram pelo SAAE, para estabelecer comunicagao
interna, local e externa.
3. Responsabilidades
Atribuigdes tipicas:
[ - Recepcionar usuarios, visitantes e autoridades, procurando identifica-los, averiguando suas pretensdes para
prestar-lhes informagdes;
Il - Marcar entrevistas, receber recados e encaminha-los as pessoas ou setores interessados;
Il - Receber e enviar correspondéncias, passando recibos e encaminhando aos seus respectivos destinatarios;
|V - Registrar as visitas, anotando os dados pessoais e comerciais dos clientes, visitantes e autoridades,
para possibilitar o controle dos atendimentos diarios;
V - Orientar o publico ao quanto ao horario de atendimento;
V|- Executar tarefas de digitagao e operagdo em computador para emitir relatorios;

VIl - Revogado;
VIl - Revogado;
IX — Revogado;
X — Revogado;
Xi - Revogado;
Xl - Revogado;
Xl - Revogado;

XIV - Executar outras tarefas correlatas.
Requisitos para provimento: Curso do Ensino Fundamental Completo.

Recrutamento: Concurso Publico.

Perspectiva de desenvolvimento funcional: Progresséo Funcional.

ldentificagao

Cargo: ENCANADOR

2. Missgo do Cargo

Descrigdo Sintética: compreende os cargos que se destinam a desenvolver atividades de menor complexidade
como auxiliar a montar, instalar e consertar redes e ramais de agua e esgoto, Possibilitando sua manutengao,
administragdo e ampliagao de acordo com pop’s e normas preestabelecidas.

3. Responsabilidades

Atribuigbes Tipicas:

| - Executa instalag&o, conserto e manutengdo de adutoras, redes de distribuigéo de agua, registros, hidrantes,
ventosas, valvulas e conexdes em geral, bem como consertos de redes de esgoto;

II- Contribuir com os demais colaboradores da equipe, para assegurar a execugao das tarefas dentro dos prazos
e normas e POP’s — Padrdes Operacionais estabelecidas;

lIl - Remover pavimentos, lajotas, paralelepipedos e asfalto, possibilitando instalagées e consertos de Redes de
Agua e Esgoto;

IV - Solicitar junto ao chefe imediato os materiais, ferramentas, equipamentos e demais elementos de trabalho
para assegurar 0S recursos necessarios a execugao das tarefas;

V - Realizar implantagdo e ampliagdes de adutoras, redes de distribuigéo de agua e emissérios, coletores de
esgoto, conforme projetos e orientagdes superiores;

Vi1 - Executar ramais de ligagdes domiciliares, industriais e outras, bem com leitura de consumo, cortes, religacoes
e mudangas de ligagbes de &gua e esgoto;

VIl - Efetuar leitura junto aos mostradores dos hidrometros, registrando o consumo e anotando iregularidades,
seguindo as rotas dos enderegos previamente tragados; m%h
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VIl - Realizar entregas de faturas, relatorios e informativos para os usuarios, prestando-thes informagées sobre
as atividades de projetos do SAAE; J

IX - Vistoriar vazamentos ou defeitos nas instalagdes hidraulicas de residéncias e edificios, tanto de agua como
de esgoto;

X -~ Executar e reparar instalagdes hidraulicas, providenciando sua reposigdo quando necess rio para
sua operacionalizagéo e manutengao;

Xl - Preencher fichas relacionadas aos trabalhos diarios, fazendo as anotagbes pertinentes, para possibilitar
consultas ou informagdes posteriores; L

Xii - Comunicar ao superior imediato qualquer problema no funcionamento dos aparelhos e equipamentos
hidraulicos, a fim de que seja providenciado o devido reparo;

XIIl - Contribui com os superiores na avaliagdo dos resultados obtidos pelo SAAE, objetavan o atender as
Diretrizes e Metas pré-estabelecidas no Plano de Agéo;

XIV - Cumprir com os demais colaboradores, a aplicabilidade das normas de higiene e seguranca do teralho ou
de outra natureza, participando de reunides, eventuais treinamentos ou empregando oulros eios de
informag0es, para assegurar o cumprimento dos regulamentos e as condigtes de seguranga;

XV - Executar os trabalhos de operagdc e manutengao, de acordo com as normas e Pop’s, procedt entos e
prazos preestabelecidos; '

XV! - Contribuir ativamente para que os setores atinjam os padrdes de qualidade e Produtividade! iprevistos nos
planos e controles da producéo do SAAE; i
XVII - Zelar e guardar ferramentas, veiculos e equipamentos sob sua responsabilidade; !
XVIIl - Executar outras atribuicdes afins. i

Requisitos para provimento. Curso do Ensino Fundamental Completo.

Recrutamento: Concurso Pablico.

Perspectiva de desenvolvimento funcional. Progressao Funcional.

ANEXO Il
Nivel do Grupo | Cargo Quantitativo de cargos
Aprovados Ocupados Vagos
{Quadro em extingao)
Nivel Fundamental | | Operador de maguinas pesadas | 02 01 01 |
1
Nivel Fundamental Ill | Servicos Gerais 07 . 06 01
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