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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACOAL

CAMARA MUNICIPAL DE CACOAL
RESOLUCAO N. 3-2022

RESOLUCAO N. 3/CMC/2022

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE CACOAL, DO REGIME DE
ADIANTAMENTO DE VALORES PARA DESPESAS DE VIAGEM A SERVICO DO LEGISLATIVO MUNICIPAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Mesa Diretora da Cimara Municipal, na forma do Regimento Interno em seu art. 190, § 2° VII, faz saber que o Plenario aprovou e ela
promulga a seguinte Resolugdo:

Art. 1° O agente politico ou o servidor da Camara Municipal de Cacoal/RO que se deslocar a servigo, em carater eventual ou transitério, da
localidade em que tenha exercicio para outro ponto do territorio nacional, fara jus a percepgdo de diaria para indenizagdo das despesas com
alimentagdo, hospedagem e locomogao, na forma prevista nesta Resolugao.

Paragrafo unico. Consideram-se, para os efeitos desta Resolucéo:

I- AGENTE POLITICO: o vereador eleito, diplomado e em exercicio da fungio legislativa no ambito da Camara Municipal de Cacoal;

IT - SERVIDOR: pessoa legalmente investida em cargo publico no ambito da Camara Municipal de Cacoal;

III - LOCALIDADE DE EXERCICIO: todo o territorio geografico do municipio de Cacoal;

IV - VALOR DE 01 (UMA) DIARIA: equivalente a 4 (quatro) UFC’s — Unidade Fiscal de Cacoal.

Art. 2° O Pedido de Autorizagdo de Viagem e Concessdo de Diaria — PAVeCD, conforme modelo do Anexo I desta Resoluggo, sera encaminhado a
Controladoria por memorando ou via sistema eletrénico, quando for o caso, para verificagdo de conformidade, devidamente preenchido, com todas
as informagdes solicitadas, sob pena de indeferimento sumario.

§ 1° Apos o recebimento do Pedido de Autorizagdo de Viagem e Concessdo de Diaria — PACeCD, minuciosa analise serd realizada e, estando
corretamente preenchido, sera assinado pelo Controlador Geral e encaminhado ao Presidente da Mesa Diretiva, ou quem por ele previamente
designado, para apreciacdo, que podera deferir ou indeferir o pedido, ato este que, se deferido, sera formalizado por meio de Portaria.

§ 2° O Pedido de Autorizagdo de Viagem e Concessdo de Didria — PAVeCD devera ser apresentado, sempre que possivel, com antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias tteis para deslocamentos intermunicipais e de 10 (dez) dias uteis para deslocamentos interestaduais, podendo o Presidente da Mesa
Diretiva, ou quem por ele previamente designado, em carater excepcional, autorizar a viagem solicitada em prazo inferior, desde que devidamente
justificada e comprovada a inviabilidade do § 3° Na hipdtese em que seja comprovada a necessidade de afastamento superior ao previsto no pedido, e
desde que autorizada sua prorrogagdo pelo Presidente da Mesa Diretiva, ou quem por ele designado, serdo tornadas validas as diarias
correspondentes ao periodo prorrogado.

§ 4° Serdo de inteira responsabilidade do tomador de diaria eventuais alteragdes de percurso ou de datas e horarios de deslocamentos, quando nao
autorizados.

§ 5° A concessdo e o pagamento de diaria pressupdem obrigatoriamente:

I - compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

II - correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuigdes do cargo efetivo ou as atividades desempenhadas no exercicio da fungéo gratificada,
ou do cargo em comissao;

III - que o Pedido de Autorizagdo de Viagem e Concessdo de Didria — PAVeCD esteja corretamente preenchido e, atendidas as exigéncias, assinado
pelo Controlador Geral e autorizado pelo Presidente da Mesa Diretiva, ou quem por ele previamente designado;

IV - publicagdo do ato concessivo no Portal;

V - que os procedimentos relativos a prestagdo de contas de concessdo de diarias decorrentes de viagem anterior estejam devidamente conclusos e
atestados pela Controladoria.

§ 6° A publicacdo a que se refere o inciso IV, § 5°, deste artigo:
I - sera posterior, em caso de viagem para a realizagio de diligéncia sigilosa ou em que a seguranga do agente politico ou servidor exija; e,
II - sera realizada, obrigatoriamente, com as informagdes previstas no Anexo I desta Resolugdo, excetuados os dados bancarios e os pessoais.

Art. 3° Aplicam-se as normas da presente Resolucdo as hipoteses de deslocamento:

I - dos agentes politicos, para desempenho das atividades da vereanga, em missao oficial ou por determinag@o do Presidente da Mesa Diretiva;

II - dos servidores, para participagdo em cursos, palestras, seminarios, congressos ou assemelhados, que visem atender o programa de capacitagéo
profissional da Camara Municipal de Cacoal, ou em atendimento a determinagéo do Presidente da Mesa Diretiva.

§ 1° Para todos os casos previstos sera observada a disponibilidade or¢amentaria e financeira da Camara Municipal de Cacoal, sendo que:

I - 70% (setenta por cento) do total da dotag@o da rubrica or¢amentaria diarias — pessoal civil sera destinado para cobrir despesas com deslocamentos
que visem atender as atividades da vereanca, missdo oficiail ou determinacdo do Presidente da Mesa Diretiva, pelos agentes politicos e servidores
lotados em seus Gabinetes Parlamentares, quando for o caso, inclusive as do motorista, quando concedidas para condug@o dos respectivos agentes
politicos e seus assessores, para o fim especificado;

II - 30% (trinta por cento) do total da dotagdo da rubrica orcamentaria didrias - pessoal civil sera destinado para cobrir despesas com deslocamentos
de servidores, que visem a participagdo em atividades relacionadas com o programa de capacitagdo de servidores ou por determinag@o do Presidente
da Mesa Diretiva, inclusive as do motorista, quando concedidas para condugio de servidor, para o fim especificado.

§ 2° Podera o Presidente da Mesa Diretiva desobedecer aos incisos I e II deste artigo em situagdes emergenciais, devidamente justificadas, por
escrito, a luz do interesse publico.

§ 3° Quaisquer deslocamentos realizados pelos agentes politicos, inclusive para participacdo em atividades que visem sua propria capacitagdo, serdo
considerados como atividades da vereanca.

§ 4° O agente politico somente podera ser acompanhado por servidor lotado em seu Gabinete quando expressamente autorizado pelo Presidente da
Mesa Diretiva, ou quem por ele designado, mediante prévia e fundamentada justificativa da necessidade de assessoramento, por meio do Pedido de
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Autorizagdo de Viagem e Concessdo de Didrias — PAVeCD, que sera assinado pelo parlamentar solicitante, desde que atendidas também pelo assessor
todas as formalidades constantes no art. 2° desta Resolugao.

Art. 4° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da localidade de exercicio, incluindo-se o dia de partida e o de chegada.

§ 1° Entende-se por dia de afastamento o periodo de 24 (vinte e quatro) horas compreendido entre 0:00 (zero) horas até 23:59 (vinte e trés) horas e
(cinquenta e nove) minutos do mesmo dia.

§ 2° Sera concedido por dia de afastamento:

I - metade do valor de 01 (uma) diaria quando, por ocasido do retorno, a chegada a localidade de exercicio ocorrer até as 19:00 horas;

II - 0 valor de 01 (uma) diaria quando, por ocasido do retorno, a chegada a localidade de exercicio ocorrer apds as 19:00 horas, desde que a duracdo
do afastamento seja superior a 08 (oito) horas;

III - o valor de 01 (uma) diaria quando houver pernoite, independente do horario de inicio do deslocamento;

IV - o dobro do valor de 01 (uma) diaria, observadas as determinagdes dos incisos I a III deste paragrafo, que também serdo consideradas sobre o
dobro, quando o deslocamento for para qualquer ponto de outra unidade da federacao.

§ 3° Nao sera concedida diaria ao agente politico e ao servidor quando o periodo compreendido entre o inicio de seu deslocamento e o respectivo
retorno a localidade de exercicio for concomitante com o periodo de funcionamento (expediente ao publico)

Art. 5° O valor total das diarias sera creditado, antecipadamente, de uma s6 vez, em conta bancaria, exceto em casos de emergéncia, quando poderdo
ser processadas no decorrer do afastamento.

Art. 6° As diarias recebidas e ndo utilizadas pelo agente politico ou servidor, em decorréncia de cancelamento de eventos, semindrios, treinamentos
ou assemelhados, ou do retorno antecipado, caso este ocorra antes do tempo previsto, serdo devolvidas.

§ 1° Ocorrendo o adiamento da viagem por prazo superior a 30 (trinta) dias ou para outro exercicio financeiro, por qualquer prazo, o agente politico
ou servidor devolvera as didrias recebidas e os bilhetes de passagens, contatos a partir da data do recebimento da informacdo do adiamento, que
podera ocorrer de forma verbal ou através de qualquer outro meio de comunicagao.

§ 2° A devolugdo do valor das diarias recebidas pelo agente politico ou servidor serd por meio de retengdo em folha de pagamento para posterior
recolhimento aos cofres municipais.

Art. 7° Em todos os casos de afastamentos do local de exercicio previstos nesta Resolugdo, o agente politico e o servidor deverdo apresentar relatorio
de PRESTACAO DE CONTAS DAS DIARIAS - PCD, conforme modelo do Anexo II, no prazo méaximo de 10 (dez) dias Gteis a contar do retorno.

§ 1° O tomador de diaria devera juntar a sua prestagdo de contas:

I - comprovantes de passagens do meio de transporte utilizado para deslocamento e retorno a localidade de exercicio, quando fornecida e custeada
pela Camara Municipal de Cacoal;

II - declaragdo de transporte atestada pelo motorista condutor, com a sua qualificag@o e a do veiculo, constante em campo especifico do formulario
PRESTACAO DE CONTAS DAS DIARIAS — PCD, quando o meio de transporte utilizado para deslocamento e retorno a localidade de exercico se
tratar de veiculo proprio da Camara Municipal,

III - declaragdo de transporte atestada pelo tomador de didria, com o modelo e a placa do veiculo devidamente informados em campo especifico do
formulario PRESTACAO DE CONTAS DAS DIARIAS — PCD, quando o meio de transporte utilizado para deslocamento e retorno a localidade de
exercico se tratar de veiculo proprio ou de terceiro;

IV - comprovantes de recebimento de expedientes encaminhados pelo tomador de diarias, quando for o caso;

V - certificado de participagdo em eventos, seminarios, treinamentos ou assemelhados, ou lista de presenga em que conste 0 nome do beneficiario
como presente, quando for o caso;

VI - DECLARACAO DE PRESENCA devidamente assinada e justificada, conforme modelo constante no Anexo III desta Resolugio, emitida por
unidade administrativa de destino especificada no Pedido de Autorizagdo de Viagem e Concessao de Diarias — PAVeCD, ou outra que porventura ndo
tenha sido mencionada a tempo, quando for o caso;

VII - no caso de devolug@o de didrias, por quaisquer razdes especificadas no art. 6° desta Resolugdo, deverd o tomador de didria relatar em sua
prestacdo de contas a justificativa da respectiva devolugdo, conforme modelo constante no Anexo V.

§ 2° A fim de promover maior transparéncia para com a aplicacdo dos recursos publicos, poderdo ser juntadas a prestacdo de contas fotografias, onde
esteja presente o tomador de diaria, no local de destino, ou que demonstrem a realizagdo do evento que tenha dado origem ou motivado a viagem ¢ a
concessao de passagem e didrias.

Art. 8° Apresentado pelo tomador de diaria o formuliario PRESTACAO DE CONTAS DAS DIARIAS — PCD, devidamente preenchido e
acompanhado dos documentos comprobatorios especificados nos incisos I a VII, § 1°, art. 7°, conforme o caso, este sera analisado ¢ assinado pelo
Controlador Geral e posteriormente encaminhado ao Presidente da Camara Municipal de Cacoal, para fins de homologagdo da despesa e posterior
baixa do registro e arquivamento dos autos.

§ 1° As atribuicdes de andlise, controle e fiscalizagdo relativas aos pedidos de autorizacdo de viagem e concessdo de diaria, de acordo com as
determinagdes estabelecidas nesta Resolugdo, bem como aos procedimentos inerentes a devolugdes de didrias ndo utilizadas, as prestagdes de contas
¢ as baixas de registros e arquivamento dos autos serfo de responsabilidade da Controladoria Geral da Cdmara Municipal de Cacoal.

§ 2° Podera o Controlador Geral instaurar procedimento de modo a examinar e confrontar a prestagao de contas e seus documentos, rejeitando os que
ndo observarem as disposi¢des determinadas nesta Resolugao.

Art. 9° Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 10. Os casos omissos ¢ excepcionais serdo resolvidos pela Mesa Diretiva, cujas decisdes tém carater decisivo.

Art. 11. Fica revogada a Resolugdo n. 02, de 06 de dezembro de 2005, ¢ demais disposi¢des que tratem deste assunto.

Art. 12. Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicacéo, surtindo seus efeitos a partir de 1° de janeiro de 2023.
Palacio Catarino Cardoso dos Santos, em 22 de novembro de 2022.

JOAO PAULO PICHEK
Presidente/CMC

EDIMAR KAPICHE LUCIANO
1° Secretario/CMC

LUIZ ANTONIO NASCIMENTO FRITZ
2? Secretario/CMC

ANEXO I
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PEDIDO DE AUTORIZACAO DE VIAGEM E CONCESSAO DE DIARIA — PAVeCD

A-DADOS DO SOLICITANTE

Nome: CPF:

Cargo: Matricula:

B- DADOS DA VIAGEM

Tipo de Afastamento: Para o Estado de Rondénia Para Outra Unidade da Federagéo

Destino: Periodo //a//
Horario previsto para saida : horas Horario previsto para retorno : horas
Meio de Transporte: |Ve1'culo Oficial com motorista Onibus |Aéreo

Veiculo Proprio:

C- INFORMACOES ACERCA DO CURSO/EVENTO/REUNIAO/OUTRO

D- DADOS PARA INSCRICAO

Necessidade de Inscrigdo: |Sim Nio |Valor (RS):
Favorecido: CNPJ:
Banco: |Agéncia: |Conta Corrente:

E- QUANTIDADE DE DIARIAS SOLICITADAS

Diaria (s) inteira (s):

Y5 (meia) didria:

F- SOLICITACAO DE DESLOCAMENTO E CONCESSAO DE DIARIAS

Solicito autorizagdo para realizar viagem de interesse do servigo publico da Camara Municipal de Cacoal e concessdo de didrias.
//

Data Assinatura Servidor Assinatura Superior Hierarquico

G- CONFERENCIA/ANALISE DA CONTROLADORIA GERAL

//

Data Controlador Geral

H- AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

conforme previsto em Resolugao.

//

Data Presidente Mesa Diretiva

Autorizo ao servidor/agente politico acima nominado realizar a viagem solicitada, assim como determino a Diretoria Administrativa e Financeira realizar empenho e pagamento de inscrigdo, se necessario, e didrias,

I- VEICULO OFICIAL E MOTORISTA DESIGNADOS

Veiculo Oficial: Placa:

Motorista: CPF Matricula:

//

Data Responsavel pela gestdo do setor de transportes

J- INFORMACOES COMPLEMENTARES

Curso/Congresso/Evento: Anexarproposta/folders/programagao.

-Reunidoaservigo: Explanaraprogramagao/assuntotratado.

-Quandoaviagemenvolvermaisdeumservidor,relacionarosdemaisservidores/agentespoliticosparticipantes.

*Pro h d eferencial ioeletronico.

ANEXO I
INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

DESCRICAO INSTRUCAO

A- DADOS DO SOLICITANTE

01- Nome Preencher com 0 nome completo do servidor/agente politico.
02- CPF Preencher com o n. do CPF do servidor/agente politico.

03- Cargo Preencher com o nome do cargo do servidor/agente politico.
04 — Matricula Preencher com o n. da matricula do servidor/agente politico.

B- DADOS DA VIAGEM

anotar o modelo e a placa do veiculo.

05- Tipo de Afastamento Marcar a opgao conforme o destino da viagem.

06- Destino Preencher com o local de destino (cidade ¢ estado) da viagem.

07- Periodo Preencher com a data de inicio e retorno da viagem.

08- Horario previsto para saida Preencher com a hora de saida da viagem.

09- Horario previsto para retorno Preencher com a hora de retorno da viagem.

10- Meio de Transporte Marcar conforme o tipo de transporte a ser utilizado. Em caso de utilizagdo de veiculo proprio ou de terceiros,

C- INFORMACOES ACERCA DO CURSO/EVENTO/REUNIAO/OUTRO

contribui¢do que a participagdo do agente

exerce na Camara Municipal de Cacoal.

11-Curso/evento/reunido/outro Relacionar os cursos/reunides/eventos/outros, os locais e os periodos de realizagdo de cada um, bem como a|

politico ou servidor trard de beneficio para a sociedade, em correlagdo com atividade/fun¢do que o mesmo
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D- DADOS PARA INSCRICAO

Prefeitura Municipal de Cacoal

12- Necessidade de Inscri¢ao

Marcar a op¢do sim ou ndo, conforme necessidade de inscrigdo para o evento.

13- Valor da Inscri¢do (R$)

Preencher com o valor da inscrigdo.

14- Favorecido

Preencher com o nome ou razdo social da institui¢do que realizara o cursos/evento/outro.

15- CNPJ

Preencher com o CNPJ da instituigéo.

16- Banco

Preencher com o nome do banco para recolhimento do valor a ser pago.

17- Agéncia

Preencher com o n. da agéncia bancaria para recolhimento do valor a ser pago.

18- Conta Corrente

Preencher com o n. da conta corrente para recolhimento do valor a ser pago.

E- QUANTIDADE DE DIARIAS SOLICITADAS

19- Quantidade de dirias

Preencher com a quantidade de didrias solicitadas.

F- SOLICITACAO DE DESLOCAMENTO E CONCESSAO DE DIARIAS

20- Data, Assinatura do Servidor ou Agente Politico e Assinatura do

Superior Hierarquico, se for o caso.

Preencher com a data da solicitagdo, apor carimbo e assinatura do servidor ou agente politico, e carimbo ¢

assinatura do superior hierarquico, se for o caso.

G- CONFERENCIA/ANALISE DA CONTROLADORIA GERAL

21- Campo destinado a analise do pedido e consideragdes da Controladoria, em atendimento as determinagdes da Resolugdo ----- /2022.

H- AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

22- Data e Assinatura

Preencher com a data da autorizagdo para realizar empenho e pagamento e apor carimbo e assinatura do

Ordenador de Despesas.

I- VEICULO OFICIAL E MOTORISTA DESIGNADOS

Veiculo Oficial Preencher com a descri¢do do veiculo oficial a ser utilizado na viagem.

Placa Preencher com o n. da placa do veiculo oficial a ser utilizado na viagem.
Motorista Preencher com 0 nome do motorista que conduzira o veiculo oficial.

CPF Preencher com o n. do CPF do motorista que conduzira o veiculo oficial.
Matricula Preencher com o n. da matricula do motorista que conduzira o veiculo oficial.

Data e assinatura do responsavel pela gestao do setor de transportes

Preencher com a data da autorizagdo e apor carimbo e assinatura do responsavel pela gestio do setor de

transportes.

J- INFORMACOES COMPLEMENTARES

- Para eventos de capacitagdes: anexar proposta/folder/programagao.

- Para cumprimento de agenda de atividades da vereanga: anexar programagao.

- Quando a viagem envolver mais de um servidor ou agente politico: preencher um Pedido de Autorizac¢io de Viagem e Concessdo de Didria — PAVeCD para cada, individualmente.

ANEXO II

PRESTACAO DE CONTAS DA VIAGEM REALIZADA E DAS DIARIAS RECEBIDAS — CVeD

A- DADOS DO SOLICITANTE

Nome:

CPF:

Cargo:

Matricula:

B- DADOS DA VIAGEM REALIZADA

Tipo de afastamento: |Para o Estado de Rondonia

|Para outra Unidade da Federagdo

Destino:

Periodo: //a//

Horario da saida: : horas

Horario de chegada: : horas

Meio de transporte utilizado: Veiculo Oficial com motorista Onibus Aéreo
'Veiculo Proprio:

C-DADOS DO MOTORISTA

Nome: Matricula:

Processo de Despesa: Empenho: Portaria:

//

Data Assinatura do motorista

Atesto que conduzi o servidor/agente politico acima mencionado, conforme as informagdes constantes neste relatorio de PRESTACAO DE CONTAS DE VIAGEM REALIZADA E DIARIAS RECEBIDAS — PCVeD.

D- DADOS DAS DIARIAS RECEBIDAS

Quantidade de didrias: Y2 (meia) diaria Valor RS

Diaria (s) inteira (s) Valor R$

Diarias a restituir: Sim

Nio Valor R$

Processo de Despesa: Empenho:

Portaria:

E- DADOS DO CUMPRIMENTO DO OBJETIVO DA VIAGEM/DESCRICAO SUSCINTA

//

Data Assinatura do servidor/agente politico

F- COMPROVANTES DE PARTICIPACAO NO EVENTO

Certificado de Participagdo

Declaragao de Presenga

Comprovantes de passagens: bilhetes de embarque ou declaragdo de viagem

Lista de presenga

Relatorio fotografico

Outros
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G- ANALISE DA CONTROLADORIA

Prefeitura Municipal de Cacoal

//

Data Assinatura do Controlador Geral

H- HOMOLOGACAO DO PRESIDENTE DA MESA DIRETIVA

//

Data Assinatura do Presidente da Mesa Diretiva

ANEXO 11

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

DESCRICAO

INSTRUCAO

A- DADOS DO SOLICITANTE

01- Nome Preencher com o nome completo do servidor/agente politico.
02- CPF Preencher com o n° do CPF do servidor/agente politico.
03- Cargo Preencher com o nome do cargo do servidor/agente politico.

04- Matricula

Preencher com o n° da matricula do servidor/agente politico.

B- DADOS DA VIAGEM REALIZADA

05- Tipo de Afastamento

Marcar a opg¢ao conforme o destino da viagem realizada.

06- Destino

Preencher com o local de destino (cidade ¢ estado) da viagem realizada.

07- Periodo

Preencher com a data de inicio e retorno da viagem realizada.

08- Horario de saida

Preencher com a hora de saida da viagem realizada.

09- Horario de chegada

Preencher com a hora de retorno da viagem realizada.

10- Meio de transporte utilizado

Marcar conforme o tipo de transporte a ser utilizado. Em caso de utilizagdo de veiculo préprio ou de terceiros, anotar o modelo e a placa do veiculo.

C-DADOS DO MOTORISTA

11- Nome

Preencher com o nome completo do motorista.

12- Matricula

Preencher com o n° da matricula do motorista.

13- Processo de despesa

Preencher com o n® do Processo de Despesa.

14- Empenho

Preencher com o n° do empenho.

15- Portaria

Preencher com o n° da Portaria.

16- Data e Assinatura

Preencher com a data da presta¢do de contas e assinatura do motorista.

D- DADOS DAS DIARIAS RECEBIDA

S

17- Quantidade de diarias e valor

Preencher com a quantidade de didrias recebidas e valor correspondente.

18- Didrias a restituir ¢ valor

Marcar a opgao “sim” ou “ndo”, conforme o caso, ¢ o valor a devolver, se “sim”.

19- Processo de Despesa

Preencher com nimero do Processo de Despesa.

20- Empenho

Preencher com niimero do empenho.

21- Portaria

Preencher com numero da Portaria.

E- DADOS DO CUMPRIMENTO DO OBJETIVO DA VIAGEM/DESCRICAO SUSCINTA

22- Informagdes acerca do objetivo da

viagem realizada

Descrever o curso/reunido/evento/outro, o local e o periodo de realizagdo, bem como a contribui¢do que a participagdo do agente politico ou servidor trouxe de beneficio para a|
sociedade, em correlagdo com atividades/fun¢do que o mesmo

exerce na Camara Municipal de Cacoal

F- COMPROVANTES DE PARTICIPACAO NO EVENTO

23- Certificado de Participagao

Marcar a opgao e anexar copia ao processo de prestacdo de contas, conforme o caso.

24- Declaragio de Presenca

Marcar a opgdo e anexar copia ao processo de prestagdo de contas, conforme o caso.

25- Comprovantes de passagens

Marcar a opgao e anexar copia ao processo de prestacdo de contas, conforme o caso.

26- Lista de presenga

Marcar a opgdo e anexar copia ao processo de prestagdo de contas, conforme o

caso.

27- Relatorio fotografico

Marcar a opgdo e anexar copia ao processo de prestagdo de contas, conforme o caso.

28- Outros

Marcar a opgdo e anexar cOpia ao processo de prestagdo de contas, conforme o caso.

G- CONFERENCIA/ANALISE CONTROLADORIA GERAL

29- Campo destinado & analise do pedido e

consideragdes da Controladoria, em atendimento as determinagdes da Resolugio

12022,

30- Data e assinatura

Preencher com a data da analise do relatorio e apor carimbo e assinatura do

Controlador Geral.

H- HOMOLOGACAO DA PRESIDENCIA DA MESA DIRETIVA

31- Data ¢ Assinatura

Preencher com a data da homologagao do relatério e apor carimbo e assinatura do Presidente da Mesa Diretiva.

ANEXO III

PRESTACAO DE CONTAS DA VIAGEM REALIZADA E DAS DIARIAS RECEBIDAS —

PCVeD - MOTORISTA

A- DADOS DO MOTORISTA

Nome:

CPF:

Cargo:

Matricula:

B- DADOS DA VIAGEM REALIZADA

Tipo de afastamento: Para

o Estado de Rondénia Para outra Unidade da Federagao
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Destino: Periodo: //a//

Prefeitura Municipal de Cacoal

Hordrio da saida: : horas Horario de chegada: : horas

C- DADOS DO VEICULO OFICIAL UTILIZADO

Veiculo Oficial: Placa:

D- DADOS DAS DIARIAS RECEBIDAS

Quantidade de didrias: % (meia) diaria Valor RS
Diaria (s) inteira (s) Valor R$

Didrias a restituir: Sim

Naio Valor R$

Processo de Despesa: Empenho:

Portaria:

E- DADOS DO CUMPRIMENTO DO OBJETIVO DA VIAGEM/DESCRICAQ SUSCINTA

Deslocamento de ida Deslocamento de Cacoal até a cidade de

o(s) servidor(s)/agente(s) politico(s)

, a fim de conduzir

em viagem oficial.

Deslocamento de volta

servidor(s)/ agente(s) politico(s)

Deslocamento da cidade de .........ccoeuveeericirieircenicineenne para Cacoal, a fim de conduzir o(s)

em retorno de viagem oficial.

//

Data Assinatura do motorista

F- CONFERENCIA/ANALISE DO RELATORIO PELA CONTROLADORIA GERAL

//

Data Assinatura do Controlador Geral

G- HOMOLOGACAO DO RELATORIO PELO PRESIDENTE DA MESA DIRETIVA

//

Data Assinatura do Presidente da Mesa Diretiva

ANEXO IIT
INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

DESCRICAO

INSTRUCAO

A- DADOS DO MOTORISTA

01- Nome Preencher com 0 nome completo do motorista
02- CPF Preencher com o n° do CPF do motorista.
03- Cargo Preencher com o nome do cargo do motorista.

04- Matricula

Preencher com o n° da matricula do motorista.

B- DADOS DA VIAGEM REALIZADA

05- Tipo de Afastamento

Marcar a opgao conforme o destino da viagem realizada.

06- Destino

Preencher com o local de destino (cidade ¢ estado) da viagem realizada.

07- Periodo

Preencher com a data de inicio e retorno da viagem realizada.

08- Horario de saida

Preencher com a hora de saida da viagem realizada.

09- Horario de chegada

Preencher com a hora de retorno da viagem realizada.

C- DADOS DO VEICULO OFICIAL UTILIZADO

10- Veiculo Oficial utilizado

Preencher com a descrigdo do veiculo utilizado.

11- Placa

Marcar conforme o tipo de transporte utilizado.

D- DADOS DAS DIARIAS RECEBIDAS

12- Quantidade de diarias e valor

Preencher com a quantidade de diarias recebidas e valor correspondente.

13- Diarias a restituir e valor

Marcar a opgao “sim” ou “ndo”, conforme o caso, e o valor a devolver, se “sim”.

14- Processo de Despesa

Preencher com niimero do Processo de Despesa.

15- Empenho

Preencher com numero do empenho.

16- Portaria

Preencher com nimero da Portaria.

E- DADOS DO CUMPRIMENTO DO OBJETIVO DA VIAGEM/DESCRICAO SUSCINTA

17- Deslocamento de ida

Preencher com o destino da viagem e servidor(s)/agente(s) politico(s) conduzido(s).

18- Deslocamento de volta

Preencher com o destino de retorno da viagem e servidor(s)/agente(s) politico(s)

conduzido(s).

19- Data e assinatura

Preencher com a data de emissdo do relatorio e assinatura do motorista.

F- CONFERENCIA/ANALISE DO RELATORIO PELA CONTROLADORIA GERAL

20- Conferéncia e analise da Controladoria Geral

Campo destinado a andlise do relatorio e consideragdes da Controladoria Geral, em atendimento as

determinagdes da Resolugdo ----- /2022.

21- Data ¢ assinatura

Preencher com a data da analise do relatorio e apor carimbo e assinatura do Controlador Geral.

G- HOMOLOGACAO DO RELATORIO PELO PRESIDENTE DA MESA DIRETIVA

30- Data ¢ Assinatura

Preencher com a data da homologag¢do do relatério ¢ apor carimbo e assinatura do Presidente da Mesa
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Diretiva.

ANEXO IV

DECLARACAO DE PRESENCA
Servidor/Agente Politico
Orgao Visitado
Assunto Tratado

Local

Data / /

ANEXO V

AUTORIZACAO PARA DEVOLUCAO DE DIARIA

A- DADOS DO SERVIDOR/AGENTE POLITICO

Nome: CPF:

Cargo: Matricula:

B- DADOS DA DESPESA ORCAMENTARIA

Processo de Despesa: Empenho: Data do Pagamento:

C- DADOS DAS DIARIAS A RESTITUIR

Quantidade de diarias a restituir: Y5 (meia) diaria Valor R$

Didria (s) inteira (s) Valor RS

D- DA AUTORIZACAO DE DEVOLUCAO DE DIARIA EM FOLHA DE PAGAMENTO

Autorizo a Camara Municipal de Cacoal efetuar a retengdo em folha de pagamento do(s) valor(s) acima descrito(s) em decorréncia da devolugio de diaria(s) recebida(s) e ndo utilizada(s).
//

Data Assinatura do Servidor/Agente Politico Assinatura do Diretor Administrativo e Financeiro

ANEXO V
INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

DESCRICAO INSTRUCAO

A- DADOS DO SERVIDOR/AGENTE POLITICO

01- Nome Preencher com o nome completo do servidor/agente politico.
02- CPF Preencher com o n. do CPF do servidor/agente politico.

03- Cargo Preencher com o nome do cargo do servidor/agente politico.
04 — Matricula Preencher com o n. da matricula do servidor/agente politico.

B- DADOS DA DESPESA ORCAMENTARIA

05- Processo de Despesa: Preencher com o n. do processo de despesa.
06- Empenho: Preencher com o n. do empenho.
07- Data do Pagamento: Preencher com a data do pagamento ao tomador de diaria.

C- DADOS DAS DIARIAS A RESTITUIR

08- Quantidade de diarias e valor a restituir Preencher com a quantidade de didrias e o valor correspondente a restituir.

D- DA AUTORIZACAO DE DEVOLUCAO EM FOLHA DE PAGAMENTO

09- Data e assinatura Preencher com a data de preenchimento e apor carimbo e assinatura do servidor/agente politico e do Diretor

Administrativo e Financeiro.
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